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В соответствии с Градостроительным кодеком Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации города Искитима Новосибирской области от 08.09.2010 N 1812 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет» (далее -  административный регламент).

2. Муниципальному бюджетному учреждению «Управлению капитального строительства» города Искитима Новосибирской области (МБУ «УКС» г. Искитима НСО) обеспечить предоставление муниципальной услуги – «Проверка смет» в соответствии с Административным регламентом.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Искитимская газета» и разместить его на официальном сайте администрации города Искитима.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации – Зубарева Ю.А.

Глава города                                                                                                В.Г.Пфейфер

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

города Искитима

от  24.05.2011 № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ    РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги– «Проверка смет»

I.Общие положения

1. Муниципальная услуга города Искитима - «Проверка смет» (далее – муниципальная услуга).

2. Муниципальное бюджетное учреждение «Управление капитального строительства» города Искитима Новосибирской области (МБУ «УКС» г. Искитима НСО) является непосредственным исполнителем предоставления данной муниципальной услуги.

3. Оказание данной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, регулирующими оказание данной услуги:

-  Гражданским кодексом Российской Федерации; 

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 30.12.2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

- Постановлением правительства РФ от 16.02.2008г №87 «О составе разделов проектной документации и требования к их содержанию»;

- Постановлением Госстроя России от 05.03.2004г №15/1 «О введении в действие «Методика определения стоимости строительной продукции на территории Российской Федерации» (МДС 81-35.2004);

- Постановлением администрации города Искитима Новосибирской области от 11.03.2011г №364 «О внесении изменений в постановление администрации г. Искитима от 20.10.2009г №1951 «О стоимости услуг, оказываемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО»;

- Уставом учреждения;

4. В рамках предоставления данной муниципальной услуги «Проверка смет» МБУ «УКС» г. Искитима НСО обеспечивает:

4.1.Проверку локальных сметных расчетов на осуществление строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и на выполнение текущего ремонта объектов;

4.2.Проверку сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на осуществление строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и на выполнение текущего ремонта объектов;

5. Заявителями данной муниципальной услуги «Проверке смет» на осуществление строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и на выполнение текущего ремонта объектов являются юридические лица, в том числе муниципальные казенные и бюджетные учреждения сферы жилищно-коммунального хозяйства, кроме бюджетных и казенных учреждений не относящихся к сфере жилищно-коммунального хозяйства.

6. Конечным результатом предоставления данной муниципальной услуги является установление соответствия принятых сметных нормативов в сметных расчетах на осуществление строительства, реконструкцию, капитального ремонта объектов капитального строительства и на выполнение текущего ремонта объектов,  требованиям документов в области сметного нормирования в строительстве в РФ, в Новосибирской области, в городе Искитиме.

Для Заявителей, перечисленных в пункте 5 настоящего регламента, юридическим фактом, которым заканчивается предоставление данной муниципальной услуги, является:

· передача проверенных смет сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим инженером-сметчиком) и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима;

· визирование представителем заявителя (Заказчика) факта получения составленных смет и (или) калькуляций затрат в тетради регистрации МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

· факт передачи представителем заявителя (Заказчика) в офисе МБУ «УКС» г. Искитима НСО актов за оказанные, услуги подписанные руководителем заявителя (Заказчика);

· факт перечисления денежных средств, оплаченных заявителем (Заказчиком) за оказанные услуги на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Заявкой на предоставление данной муниципальной услуги для заявителей служит:

– письмо на официальном бланке заявителя, составленное в произвольной форме или по форме предложенной МБУ «УКС» г. Искитима НСО в приложении №1, предоставленное заявителем, в случае возникновения необходимости проверки смет на осуществление строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства  и (или) текущего ремонта объектов, зарегистрированное заявителем (исходящий номер и дата), в котором в обязательном порядке должна содержаться следующая информация:  

1) Информация о том, что настоящее письмо является заявкой (приложение №1) на предоставление муниципальной услуги - «Проверке смет»;

2) Полное и сокращенное наименование заявителя (заказчика);

3) Просьба об оказании услуги в соответствии с Постановлением администрации города Искитима Новосибирской области от 11.03.2011г. № 364 «О внесении изменений в постановление администрации г. Искитима от 20.10.2009г №1951 «О стоимости услуг, оказываемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО» по «Проверке смет», в рамках:

· проверке локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов, за счет средств бюджета по плановым объектам заявителя (заказчика) и (или), за счет средств по приносящей доход деятельности  и (или), за счет других средств;

и (или)

· проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов, за счет средств бюджета по плановым объектам заявителя (заказчика) и (или), за счет средств по приносящей доход деятельности  и (или), за счет других средств;

4) Наименование объекта и вид работ;

5) Срок начала выполнения работ на объекте (плановый);

6) Заявитель (Заказчик) гарантирует оплату МБУ «УКС» г. Искитима НСО за оказанную услугу согласно условий договора;

7) На основании чего действует организация заявителя (заказчика);

8) Ф.И.О. и должность руководителя заявителя (заказчика);

9) Ф.И.О. и должность представителя Заявителя, назначенного руководителем учреждения Заявителя ответственного за взаимодействие с МБУ «УКС» г. Искитима НСО при оказании данной услуги по настоящей заявке;

10) Юридический и почтовый адреса организации заявителя (заказчика) телефон, Факс, Email;

11) Перечень прилагаемой к заявке документации, необходимой для оказания данной услуги МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а именно:

· План (копия плана) на капитальный ремонт (строительство, реконструкцию) и (или) текущий ремонт  объектов на год с разбивкой по кварталам и объектам, подписанный Заказчиком (учреждением) и заверенный печатью Заказчика, согласованный заместителем главы администрации по строительству и начальником Управления финансов и налоговой политики администрации г. Искитима (далее - УФ и НП администрации г. Искитима) (приложение № 2), а так же копию документа подтверждающего выделение учреждению (Заказчику) лимитов бюджетных ассигнований  (уведомление или др.) для исполнения плана капитальных ремонтов (строительства, реконструкции) и (или) текущих ремонтов – (только для учреждений сферы жилищно-коммунального хозяйства);

· Локальные сметные расчеты;

· Объектные сметные расчеты (только для проверки сводных сметных расчетов);

· Сведения об условиях производства работ.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемке документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги (в том числе и в приеме заявки):

- заявитель, подающий заявку, не является юридическим лицом или не относится к категории заявителей, перечисленной в настоящем регламенте;

· отсутствие в тексте заявки наличия обязательной информации, перечисленной в настоящем административном регламенте;

· заявитель, подающий заявку на «Проверку смет», в рамках:

· проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на выполнение текущего ремонта по объектам заявителя (заказчика);

и (или)

· проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами),

является муниципальным казенным или бюджетным учреждением (кроме учреждений сферы «Жилищно-коммунального хозяйства»;

·  не предоставление документов или некомплектность документов, прилагаемых заявителем  (заказчиком) к заявке;

·  недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных заявителем документах;

- объект на праве оперативного управления закреплен за другим заказчиком (Муниципальным учреждением) или числится на балансе у другого заказчика (Юридического лица).

9. Заявитель, получивший отказ в приемке документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги имеет право на последующие обращения в случае устранения причин или изменения обстоятельств, вследствие которых ему было отказано.

10. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в предоставлении данной муниципальной услуги могут являться следующие факты:

- заявитель, подающий заявку, не является юридическим лицом или не относится к категории заявителей, перечисленной в настоящем регламенте;

- объект на праве оперативного управления закреплен за другим Заказчиком (Муниципальным учреждением) или числится на балансе у другого Заказчика (Юридического лица);

· заявитель, подающий заявку на «Проверку смет», в рамках:

· проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на выполнение текущего ремонта по объектам заявителя (заказчика);

и (или)

· проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами),

является муниципальным казенным или бюджетным учреждением (кроме учреждений сферы «Жилищно-коммунального хозяйства»;

- недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных Заявителем документах;

-  отсутствие у МБУ «УКС» г. Искитима НСО да данный вид работ (услуг) документа, свидетельствующего о соответствии МБУ «УКС» г. Искитима НСО требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам,  осуществляющим данный вид работ (услуг);

- отсутствие выделенных лимитов бюджетных ассигнований у заявителя на текущий и последующие годы на конкретный объект;

-  отказ от подписания договора  на оказание данной услуги;

- стоимость договора на оказание данной услуги в течении квартала, превышает установленную Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке на оказание одноименных услуг в течении квартала;

-  не исполнение заявителем своих обязательств и условий договора на оказание данной услуги, заключенного с МБУ «УКС» г. Искитима НСО. 

11. Заявитель, получивший отказ в предоставлении данной муниципальной услуги,  имеет право на последующие обращения в случае устранения причин или изменения обстоятельств, вследствие которых ему было отказано.

12. МБУ «УКС» г. Искитима НСО приступает к оказанию данной услуги после поступления и регистрации заявки на оказание данной услуги.  
Продолжительность оказания услуги по каждой заявке составляет не более 30-ти (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявки ответственным за прием документов сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима.

13. Данная муниципальная услуга предоставляется МБУ «УКС» г. Искитима НСО платно, в соответствии с тарифами, утвержденными Постановлением администрации города Искитима Новосибирской области от 11.03.2011г. № 364 «О внесении изменений в постановление администрации г. Искитима от 20.10.2009г №1951 «О стоимости услуг, оказываемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО» для юридических лиц, в том числе для муниципальных казенных и бюджетных учреждений сферы «Жилищно-коммунального хозяйства», кроме бюджетных и казенных учреждений, не относящихся к сфере «Жилищно-коммунального хозяйства».

Стоимость «Проверки смет» составляет - 2% от стоимости проверенной сметы. 

Способы взимания платы определены в договорах на оказание данной муниципальной услуги, заключенных заявителем с МБУ «УКС» г. Искитима НСО в течении 2-х рабочих дней со дня регистрации заявки на оказание данной услуги, поданной заявителем (Заказчиком) и производятся перечислением денежных средств на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО согласно условий договора и согласно образца платежного поручения, являющимся приложением к договорам на оказание данной муниципальной услуги.

14. Максимальный срок ожидания в очереди (при наличии таковой) при подаче запроса о предоставлении данной муниципальной услуги и получении результата предоставления данной услуги (передача заявителю (Заказчику) проверенных сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим инженером-сметчиком при участии ведущего (главного) инженера) смет и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО), составляет 30 минут.

15. Прием и регистрация заявок и документов, предоставленных заявителем при  подачи заявок, необходимых для предоставлению муниципальной услуги – проверки смет выполняется в течение 30 минут сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственным за приемку заявок.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления услуги: 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются информационными табличками с указанием номеров кабинетов, наименованием учреждения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, графиком приема заявителей (заказчиков). Каждое рабочее место сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также принтером. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

В помещениях  рабочее место работника МБУ «УКС» г. Искитима НСО, предоставляющего муниципальную услугу, оснащается оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать выполнение возложенных обязанностей.

Все помещения МБУ «УКС» г. Искитима НСО обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

 Под сектор ожидания очереди отводится часть коридора, площадь сектора ожидания определяется в зависимости от количества заявителей, обращающихся в МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Документарное оформление информационного стенда и поддержание размещенной на информационном стенде информации в актуальном состоянии осуществляется работником МБУ «УКС» г. Искитима НСО, назначенного приказом руководителя ответственным за приемку заявок.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» По размерам и состоянию помещения, в которых предоставляется данная услуга, отвечают требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и   защищены   от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество   предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума и т.д.).

17. Основными факторами, влияющими на качество предоставления данной услуги являются:

17.1.Документы, в соответствии с которыми функционирует учреждение

· Устав учреждения;

· штатное расписание;

· правила внутреннего и трудового распорядка;

· должностные инструкции;

· приказы;

· Сертификат соответствия услуг, оказываемых МБУ «УКСом» г. Искитима НСО, Серия  54/0039 №00080,  выдан Министерством Регионального развития Российской Федерации Система «РОСЖИЛКОММУНСЕРТИ-ФИКАЦИЯ» ООО «ЦССЖКХ» - срок действия с 01.12.2009г по 30.11.2012г (МБУ «УКС» г. Искитима НСО прошел сертификацию соответствия оказываемых услуг в добровольном порядке);
17.2.Условия размещения учреждения

· Офисное помещение закреплено за МБУ «УКС» г. Искитима НСО на праве оперативного управления Постановление администрации города Искитима Новосибирской области от 13.11.2008г. №1650;

· Помещения обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью;

· По размерам и состоянию помещения, в которых предоставляется данная услуга, отвечают требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности   труда   и   защищены   от   воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество   предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума и т.д.);

17.3.Специальное техническое оснащение учреждения

· Рабочие места всех сотрудников МБУ «УКС» г. Искитима НСО оборудованы персональными компьютерами, имеющими выход в Интернет - Безлимитный WEBSTREAM бизнес стандарт 512  Кбит/с.;

· Так же имеется в наличии следующее программное обеспечение: Программный комплекс «АВС-4 Windows», КонсультантПлюс, MC Word, MC Excel, 1С: Предприятие;

· Кроме того, имеются в наличии в технически исправном состоянии следующие технические средства: множительный аппарат, Нивелир 4Н-3КЛ, Двойной лазерный уровень АRL-102, Измеритель влажности воздуха АR1837, Измеритель влажности материалов СЕМ DT-127, Дальномеры ультразвуковые АR1831, АR811, АR851, Пирометр АR1852В, Уровень, Рулетки-3,5,10,50 метров, Автомобиль ВАЗ 2104;

17.4. Укомплектованность учреждения специалистами и их квалификация

· Учреждение располагает необходимым числом специалистов в соответствии со штатным расписанием, каждый специалист имеет соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладает знаниями и опытом, необходимым для выполнения возложенных на него обязанностей, кроме того три специалиста МБУ «УКС» г. Искитима НСО в добровольном порядке прошли сертификацию на соответствие персонала - Сертификат соответствия специалиста - директора МБУ «УКС» г. Искитима НСО - Науменко С.И. требованиям должности директора Серия  54/0039 №00506,  выдан Министерством Регионального развития Российской Федерации Система «РОСЖИЛКОММУНСЕРТИФИКАЦИЯ» ООО «ЦССЖКХ» - срок действия с 21.10.2009г по 20.10.2012г, Сертификат соответствия специалиста – главного инженера МБУ «УКС» г. Искитима НСО - Окань С.А. требованиям должности главного инженера Серия  54/0039 №00508,  выдан Министерством Регионального развития Российской Федерации Система «РОСЖИЛКОММУНСЕРТИФИКАЦИЯ» ООО «ЦССЖКХ» - срок действия с 21.10.2009г по 21.10.2012г., Сертификат соответствия специалиста – ведущего инженера-сметчика по общестроительным работам МБУ «УКС» г. Искитима НСО – Трушиной  М.Б. требованиям должности ведущего инженера-сметчика по общестроительным работам    Серия 54/0039 №00507 выдан Министерством Регионального развития Российской Федерации Система «РОСЖИЛКОММУНСЕРТИФИКАЦИЯ» ООО «ЦССЖКХ» - срок действия с 21.10.2009г по 20.10.2012г;  

· У всех специалистов каждой категории есть должностные инструкции, устанавливающие их обязанности и права;  

· Наряду с соответствующей квалификацией и профессионализмом все сотрудники учреждения обладают морально-эстетическими качествами, чувством ответственности; 

· При оказании услуги работники учреждения стремятся проявлять максимальную вежливость, внимание, терпение;

17.5. Наличие внутренней (собственной) системы контроля качества предоставления данной услуги

· Приказы о внутренней системе контроля качества предоставления данной услуги - Приказ №4 от 11.01.2011г. «О создании внутренней системе контроля качества МБУ «УКС» г. Искитима НСО при оказании услуги по проверке смет»; 

· В рамках оказания данной услуги используется следующая система контроля качества (таблица 1)  

	                                                     СИСТЕМА    КОНТРОЛЯ  КАЧЕСТВА                                                                                               Таблица 1

	№№

п/п
	Элементы системы контроля качества и основные

мероприятия
	Виды контроля
	Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО за проведение контроля

	
	
	Входной
	Операционный
	Приемочный
	Инспекционный
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	При оказании услуг по проверке смет 


	
	
	
	
	

	1
	Контроль качества проверенной сметной документации:
	
	
	
	
	

	
	а) Проверка правильности определения стоимости строительства в части полноты учета в ней всех видов работ и затрат;
	
	+
	+
	
	Ведущий инженер-сметчик по общестроительным работам и Ведущий инженер-сметчик по

капитальному ремонту Приказ №4 от 11.01.2011г

	
	б) Проверка достоверности сметных норм и цен физических объёмов строительства;
	
	+
	+
	
	Ведущий инженер-сметчик по общестроительным работам и Ведущий инженер-сметчик по

капитальному ремонту Приказ №4 от 11.01.2011г

	
	в) Проверка соблюдения установленной методики сметного дела;
	
	+
	+
	
	Директор Приказ №4 от 11.01.2011г

	
	г) Проверка полноты разработки сметной документации
	
	
	+
	
	Директор Приказ №4 от 11.01.2011г

	
	д) Контроль передачи проверенной сметной документации Заказчику по акту приёма передачи
	
	
	+
	
	Ведущий инженер-сметчик по общестроительным работам и Ведущий инженер-сметчик по

капитальному ремонту Приказ №4 от 11.01.2011г


18. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

· Офисное помещение МБУ «УКС» г. Искитима НСО расположено в городской зоне по линии движения общественного транспорта;

· Офисное помещение закреплено за МБУ «УКС» г. Искитима НСО на праве оперативного управления Постановление администрации города Искитима Новосибирской области от 13.11.2008г №1650;

· Местонахождение МБУ «УКС» г. Искитима НСО: Новосибирская область, город Искитим, ул. Пушкина, д. 79, Офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

· Режим работы МБУ «УКС» г. Искитима НСО: ежедневно в рабочие дни 

	Понедельник – четверг

Пятница


Перерыв на обед

Суббота, воскресенье и другие не рабочие –


	с 07 часов 48 минут до 17 часов 00 минут

с 07 часов 48 минут до 16 часов 00 минут


         с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут

             выходные дни



· Прием всех заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник – Четверг,

(исключая не рабочие дни)

	с 9 часов 00 минут до 16 часов 00 минут,

исключая перерыв на обед




· Телефоны для справок: 8(383)43-2-46-98; 8(383)43-2-47-08; 8(383)43-2-46-92;

· Адреса электронной почты МБУ «УКС» г. Искитима НСО - iskuks@yandex.ru , iskuksd@sibmail.ru;. 

· Адреса официального сайта в сети Интернет, содержащих информацию о правилах исполнении данной муниципальной услуги- http://admiskitim.ru/;

· Информация по вопросам предоставления данной муниципальной услуги предоставляется заявителям по просьбе заявителя на личном приеме или с использованием телефонной связи, а также по письменному обращению заявителя с помощью электронной почты;
· Информирование граждан о порядке предоставления данной муниципальной услуги производится путем размещения данного утвержденного административного регламента на сайте администрации города Искитима в сети Интернет -  http://admiskitim.ru/, либо производится сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (при личном обращении, по телефону, письменно). Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности  сотрудника, принявшего телефонный звонок. При невозможности ответить на вопрос заявителя, сотрудник обязан переадресовать звонок для ответа. Производится не более одной переадресации звонка к сотруднику, который может ответить на вопрос гражданина.
III. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных процедур 

требования к порядку выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
19. Предоставление данной муниципальной услуги - «Проверка смет» в рамках проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт объектов для заявителей, включает в себя последовательность следующих административных процедур:

1)Прием и регистрация заявок и документов, предоставленных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги – «Проверка смет», в рамках проверке локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта;
2) Составление и заключение договора МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявителем (Заказчиком) на оказание муниципальной услуги – «Проверке смет», в рамках проверке локальных сметных расчетов.
3)Изучение сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО документов, предоставленных заявителем и зарегистрированных в МБУ «УКС» г. Искитима НСО и уточнение у заявителя (заказчика) информации, содержащейся в предоставленных документах, а в случае необходимости для юридических лиц, не относящихся к сфере жилищно-коммунального хозяйства, составление дефектных ведомостей сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим (главным) инженером) совместно с ответственным представителем заявителя (заказчика);

4) Заявитель (Заказчик) оплачивает МБУ «УКС» г. Искитима НСО аванс в размере не более 30% от стоимости договора на оказание услуг. МБУ «УКС» г. Искитима НСО приступает непосредственно к проверке смет, в рамках проверке локальных сметных расчетов после перечисления аванса;

5)Проверка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписание руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта;

6)Подготовка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО актов за оказанные услуги и счетов-фактур, а так же передача представителю заявителя (заказчика) актов за оказанные услуги для подписания руководителем заявителя (заказчика) и счетов-фактур для оплаты за оказанные услуги;

7)Регистрация сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО и передача заявителю (заказчику) в офисе  МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальных сметных расчетов, только после предоставления сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО акта об оказании услуги, подписанного руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

8) Визирование представителем заявителя (заказчика) факта получения проверенных локальных сметных расчетов в тетради регистрации МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

9)Перечисление денежных средств за оказание услуг, с зачетом ранее перечисленных авансовых платежей, заявителем (Заказчиком) на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО, указанный в договоре на оказание услуг – «Проверке смет», в рамках проверке локальных сметных расчетов, на основании  актов за оказанные услуги,  подписанных руководителем заявителя (Заказчика) и счетов-фактур.

Блок-схема предоставления данной муниципальной услуги для заявителей приведена в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.

19.1. Прием и регистрация заявок и документов, предоставленных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги – «Проверки смет», в рамках проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта.
Основанием для начала предоставления данной муниципальной услуги является обращение заявителя в МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявкой и  необходимыми документами, прилагаемыми к заявке. Заявка подается на официальном бланке заявителя:

· для муниципальных казенных и бюджетных учреждений сферы жилищно-коммунального хозяйства, в соответствии с планами на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт объектов заявителя (заказчика), согласованными заместителем главы администрации (по строительству) и начальником УФ и НП администрации города Искитима;

· для юридических лиц, кроме муниципальных казенных и бюджетных учреждений сферы жилищно-коммунального хозяйства в случае возникновения необходимости, по желанию заявителя (заказчика) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов заявителя (заказчика).

Форма бланка заявки приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО, отвечающий за прием заявок и прилагаемых к ним документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит проверку текста заявки на наличие обязательной информации в соответствии с формой бланка заявки, являющейся приложением №1 к настоящему Административному регламенту;

3) проводит проверку комплектности представленных заявителем (заказчиком) документов;

4) в случае не соответствия представленной заявителем (заказчиком) заявки  или не соответствия заявителя требованиям настоящего регламента или некомплектности документов, установленных в настоящем регламенте, прилагаемых заявителем (заказчиком), заявка не принимается и не регистрируется представителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, кроме того, сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО: 

а)устно объясняет заявителю содержание выявленных замечаний в отношении представленных документов и предлагает принять меры, по их устранению и повторно обратиться с заявкой;

б)устно или по просьбе заявителя письменно объясняет заявителю основания отказа в приемке заявки и документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги или основания отказа в предоставлении данной муниципальной услуги;

5) при отсутствии у заявителя (заказчика) заполненного заявления помогает заявителю самостоятельно заполнить заявление;

6) регистрирует заявку заявителя (заказчика) с прилагаемыми к ней документами, в «Журнале регистрации поступления заявок и запросов».

Срок приема и регистрации заявок с прилагаемыми документами  – 30 минут на каждого заявителя (заказчика).

 7)по результатам административной процедуры по приему и регистрации заявок с прилагаемыми документами, необходимых для проедоставления муниципальной услуги, и их регистрации в «Журнале регистрации поступления заявок и запросов» сотрудник, ведущий прием заявок, формирует папку-вкладыш с перфорацией (мультифорку) с комплектом документов заявителя (заказчика). На письме, являющимся заявкой, обязательно указывается:  регистрационный номер из «Журнала регистрации поступления заявок и запросов», дата и время приема заявки, информация о том, что услуга оказывается за счет средств от приносящей доход деятельности  договор на оказание услуг № __ (номер) и __.__.20..г (дата), наименование объекта и вида работ. 

Срок формирования папки-вкладыша с перфорацией (мультифорки) с комплектом документов по одной заявки заявителя составляет  10 минут.

19.2. Составление и заключение договора МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявителем (Заказчиком) на оказание муниципальной услуги – «Проверки смет», в рамках проверки локальных сметных расчетов.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры  является передача сотрудником МБК «УКС» г. Искитима НСО, ответственным за прием заявок и запросов, сформированного комплекта документов руководителю для принятия решения о подготовке проекта договора на оказание данной услуги проверке смет на выполнение работ на объекте указанном в заявке (далее проект договора), ответственным сотрудником МБК «УКС» г. Искитима НСО (ведущим экономистом). 

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие экономист), отвечающий за подготовку проекта договора на оказание данной услуги:

1)обсуждает с руководителем условия оказания услуг, условия оплаты за оказанные услуги и другие условия договора, для включения в типовой проект договора;

2) подготавливает проект договора и передает на рассмотрение руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО (руководитель: принимает решение о необходимости ознакомления других сотрудников с текстом проекта договора, договаривается с руководителем заявителя (заказчика) о форме (по телефону, по факсу, по электронной почте), о месте и о времени ознакомления заявителя (заказчика) с текстом проекта договора);

3) в случае необходимости по указанию руководителя МБУ «УКС» г. Искитима НСО или согласованию с руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО вносит изменения в тексте проекта договора;

4)оформляет в двух экземплярах проект договора (приложение №6) с приложениями и передает на подпись руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

5)сообщает телефонограммой ответственному работнику заявителя о готовности проекта договора, подписанного руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, к заключению с заявителем и договаривается о месте и времени подписания договора на оказание данной услуги;

6)передает заявителю (заказчику) 1-н (один) экземпляр договора на оказание услуг, только после того, как заявитель (заказчик) распишется в получении договора в «Тетради регистрации передаваемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО договоров и контрактов»;

7)передает экземпляр подписанного сторонами договора на оказание услуг  сотрудникам МБУ «УКС» г. Искитима НСО для регистрации в «Журнале регистрации договоров» и для хранения;

Срок подготовки проекта договора и срок, в течении которого договор заключается определен – в течении 2-х (двух) рабочих дней со дня регистрации заявки с документами в МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

19.3.Изучение сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО документов, предоставленных заявителем и зарегистрированных в МБУ «УКС» г. Искитима НСО и уточнение у заявителя (заказчика) информации, содержащейся в предоставленных документах, а в случае необходимости для юридических лиц, не относящихся к сфере жилищно-коммунального хозяйства, составление дефектных ведомостей сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим (главным) инженером) совместно с ответственным представителем заявителя (заказчика).

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является передача заявок сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственным за прием заявок и запросов, руководителю для назначения ответственных за проверку локального сметного расчета на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт объектов указанных в заявке.

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики при участии ведущих (главного) инженеров), отвечающие за проверку локального сметного расчета на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт на объекте указанном в заявке, назначенные руководителем приказом в рамках данной процедуры осуществляют:

1)изучение договора на оказание данной услуги, подписанного с заявителем (заказчиком);

2)изучение комплекта документов, являющихся приложением к заявке заявителя (заказчика) и предоставленных при подачи заявок (дефектные ведомости, локальные сметные расчеты и т.д.). А в случае необходимости по договоренности сторон, для юридических лиц, не относящихся к сфере жилищно-коммунального хозяйства, в рамках данной процедуры сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие (главный) инженеры) совместно с ответственным представителем заявителя (заказчика) могут осуществлять составление дефектных ведомостей на ремонт сотрудниками);

3)в случае необходимости уточнение у заявителя (заказчика) информации содержащейся в предоставленных при подачи заявок документах (в том числе в дефектных ведомостях на ремонт, в локальных сметных расчетах или в проекте на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт), может выполняться  по телефону, по факсу, по E-mail (электронной почте) и в личной беседе с вызовом ответственного работника заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Срок изучения документов и уточнения информации, содержащейся в предоставленных при подаче заявок документах (в том числе в дефектных ведомостях на ремонт, в локальных сметных расчетах или в проекте на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт), составляет 7-мь (семь) рабочих дней после дня заключения договора.

19.4. Заявитель (Заказчик) оплачивает МБУ «УКС» г. Искитима НСО аванс в размере не более 30% от стоимости договора на оказание услуг. МБУ «УКС» г. Искитима НСО приступает непосредственно к проверке смет, в рамках проверке локальных сметных расчетов после перечисления аванса.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является факт заключения договора на оказание данной услуги, на «Проверку смет», в рамках проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт на объекте, указанном в заявке, в случае если перечисление аванса предусмотрено условиями договора на оказание услуг.

Размер аванса и необходимость перечисления аванса оговаривается заявителем (заказчиком) и МБУ «УКС» г. Искитима НСО в каждом конкретном случае индивидуально.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (бухгалтер 1-й (первой) категории), отвечающий за оформление и предоставление заявителю (заказчику) счета на оплату аванса:

1)оформляет счет на оплату аванса в 2-х (двух) экземплярах, в соответствии с условиями договора на оказания услуг и действующим законодательством;

2)регистрирует счет в журнале регистрации счетов;

3)передает заявителю (заказчику) 1-ин (один) экземпляр счета на оплату аванса, только после того, как заявитель (заказчик) распишется в получении счета на экземпляре МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

4)доводит информацию о счетах, выставленных к оплате заявителям (закзчикам), до сведения главного бухгалтера МБУ «УКС» г. Искитима НСО и отвечает за хранение экземпляра МБУ «УКС» г. Искитима НСО счетов.

Срок исполнения – не более 2-х рабочих дней.

Заявитель (заказчик), в рамках данной процедуры, в соответствии с условиями договора на оказание услуг осуществляет  платежи.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (главный бухгалтер), отвечающий за учет платежей, в рамках данной процедуры:

1) осуществляет контроль за поступлением средств на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

2) доводит до сведения руководителя информацию о поступлении авансовых платежей на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

19.5. Проверка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписание руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта.
Основанием для начала проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов заявителя (заказчика) является окончание процедуры изучения и уточнения информации ответственными сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками при участии ведущих (главного) инженеров) в представленных заявителем (заказчиком) документах в заявке.

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики), отвечающие за проверку локальных сметных расчетов, в рамках данной процедуры:

1) осуществляют проверку локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов заявителя (заказчика) согласно заявке в соответствии с принятыми сметными нормативами в сметных расчетах на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов, с требованиями документов в области сметного нормирования в строительстве, с требованиями технических регламентов и других нормативных документов в области строительства; 

2) после проверке на бумажном носителе локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов выполненной согласно заявке, локальные сметные расчеты визируется ответственным сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим инженером-сметчиком) и передается для дальнейшей проверке сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему (главному) инженерам). 

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие (главный) инженеры), отвечающие за проверку локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов в рамках данной процедуры:

1) осуществляет проверку локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов на предмет их соответствия требованиям заявителя (проверка наличия работ в перечне видов работ, проверка наличия объемов работ перечисленных в дефектной ведомости работ заявителя или в проекте), требованиям, предъявляемыми к применению, оформлению и заполнению и других нормативных документов в области строительства; 

2)по результатам проведения проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта сотрудник (ведущий (главный) инженер) принимает решение о соответствии или о несоответствии проверенных локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта нормативным документам в области сметного нормирования в строительстве и требованиям документов заявителя (заказчика), приложенным к заявке. 

В случае, если при проверке обнаружены ошибки и (или) какие-либо неточности, локальные сметные расчеты возвращается ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) на доработку. 

В случае, если при проверке не обнаружено ошибок и (или) каких-либо неточностей, локальные сметные расчеты и (или) калькуляции затрат визируется ответственным сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим (главным) инженером) и передается ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО для подписи.

19.6. Подготовка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО актов за оказанные услуги и счетов-фактур, а так же передача представителю заявителя (заказчика) актов за оказанные услуги для подписания руководителем заявителя (заказчика) и счетов-фактур для оплаты за оказанные услуги;

Основанием для начала данной административной процедуры является передача проверенных локальных сметных расчетов, подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) для передачи ответственному работнику заявителя (заказчика) после подписания актов МБУ «УКС» г. Искитима НСО об оказании услуг заявителем локальных сметных расчетов». 

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики), отвечающие за оформление актов об оказании услуг, и (ведущий экономист), отвечающий за оформление счетов-фактур в рамках проверке  локальных сметных расчетов:

1) ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики) оформляют акты об оказании услуг в 4-х (четырех) экземплярах на бумажном носителе;

Срок исполнения – 15 минут;

2) ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики) регистрирует акты в «Тетради  регистрации актов оказанных услуг»;

Срок исполнения – 5 минут;

3) ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики) передает оформленные акты об оказании услуг сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему экономисту), для оформления счета-фактуры;

4) ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий экономист) оформляет счета-фактуры в 2-х (двух) экземплярах на бумажном носителе;

Срок исполнения – 15 минут;

5) ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий экономист) регистрирует счета-фактуры в «Тетради  регистрации счетов-фактур»;

Срок исполнения – 5 минут;

6) после оформления актов об оказании услуг и счетов-фактур ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО  (ведущие инженеры-сметчики или ведущий экономист) передают акты об оказании услуг и счета-фактуры на подпись руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также передают счета-фактуры на подпись главному бухгалтеру;

7)после процедуры подписания, акты об оказании услуг и счета-фактуры, предоставляются ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему экономисту) для передачи представителю заявителя (заказчика или уполномоченному заказчиком представителю Подрядчика);

Срок исполнения пункта 6) и 7)– 24 часа;

8) ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий экономист) передает ответственному работнику заявителя (Заказчика) 4-е (четыре) экземпляра актов об оказании услуг, подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО для подписания руководителем заявителя (Заказчика) и для приемки оказанной услуги, а также передает 1-ин (один) экземпляр счета-фактуры для оплаты за оказанные услуги;

Срок исполнения – 3–и (три) рабочих дня;

Заявитель (заказчик), в лице руководителя, в рамках процедуры подписания акта за оказанные услуги:

1) рассматривает и проверяет, в соответствии с условиями договора на оказание услуг, акты на оказание услуг, предоставленные МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

2) по результатам проверки руководитель заявителя (заказчика) подписывает акты на оказание услуг, предоставленные МБУ «УКС» г. Искитима НСО или возвращает в МБУ «УКС» г. Искитима НСО не подписанные с мотивированным отказом от подписания;

3) после подписания руководителем заявителя (заказчика), сотрудник заявителя (заказчика), ответственный за получение у МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных локальных сметных расчетов, предоставляет 2-а (два) экземпляра актов за оказанные услуги в офис МБУ «УКС» г.Искитима НСО и передает ответственному сотруднику (ведущему экономисту) и только после этого получает проверенные и завизированные сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО и подписанные руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальные сметные расчеты;

Срок, в течение которого, заявитель (заказчик) рассматривает, проверяет, и обязан возвращает подписанные либо неподписанные с мотивированным отказом от подписания акты оказанных услуг в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО – в течение 3-х (трех)  рабочих дней.

19.7. Регистрация сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО и передача заявителю (заказчику) в офисе  МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальных сметных расчетов, только после предоставления сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО акта об оказании услуги, подписанного руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Основанием для начала данной административной процедуры является передача проверенных локальных сметных расчетов, подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) для передачи ответственному работнику заявителя (заказчика). 

Сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий инженер-сметчик), ответственный за передачу проверенных локальных сметных расчетов  ответственному работнику заявителя (заказчика):

1)регистрирует завизированные и подписанные представителями МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенные локальные сметные расчеты на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта в «Тетради регистрации передаваемых заявителям (заказчикам) проверенных сметных расчетов», непосредственно после передачи проверенных локальных сметных расчетов, подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику);

Срок выполнения – 15 минут.

2)уведомляет в устной форме (телефонограммой) о предоставлении МБУ «УКС» г. Искитима НСО муниципальной услуги (о готовности локальных сметных расчетов после проверке для передачи заявителю (заказчику);

Срок выполнения – 15 минут после регистрации.

3)передача завизированных и подписанных проверенных МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта, ответственному работнику заявителя (заказчика), производится в порядке живой очереди;

Максимальный срок ожидания в очереди – 30 минут.

Проверка локальных сметных расчетов (в том числе все административные процедуры перечисленные в данном разделе) осуществляется в порядке очереди (очередность определяется по дате и времени регистрации заявок ответственным за прием заявок сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО) и исполняется в течение 30-ти (тридцати) календарных дней со дня заключения договора на оказание данной услуги.

19.8.Визирование представителем заявителя (заказчика) факта получения проверенных локальных сметных расчетов в тетради регистрации МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Основанием для начала административной процедуры является прибытие ответственного работника заявителя (заказчика) для получения проверенных локальных сметных расчетов, подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО после передачи 2-х (двух) экземпляров актов за оказанные услуги, подписанных руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО ответственному сотруднику (ведущему экономисту).

Сотрудник МБУ «УКС» г.Искитима НСО (ведущий инженер-сметчик), ответственный за регистрацию и передачу проверенных локальных сметных расчетов:

1)предоставляет ответственному работнику заявителя (заказчика), прибывшему в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО для получения проверенных локальных сметных расчетов, «Тетрадь регистрации передаваемых заявителям (заказчикам) проверенных сметных расчетов», для фиксирования факта получения проверенных локальных сметных расчетов (ставится виза и расшифровка визы и дата);

Ответственный работник заявителя (заказчика), прибывший в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО для получения проверенных локальных сметных расчетов:

1)фиксирует факт получения проверенных локальных сметных расчетов (ставится виза и расшифровка визы и дата), в предоставленной ответственным  сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима  НСО, «Тетради регистрации передаваемых заявителям (заказчикам) проверенных сметных расчетов».

Максимальный срок ожидания, в течение которого ответственный работник заявителя (заказчика) должен прибыть в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО, для получения у ответственного сотрудника МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта – 3–и рабочих дня.

19.9.Перечисление денежных средств за оказание услуг, с зачетом ранее перечисленных авансовых платежей, заявителем (Заказчиком) на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО, указанный в договоре на оказание услуг – «Проверка смет», в рамках проверки локальных сметных расчетов, на основании  актов за оказанные услуги,  подписанных руководителем заявителя (Заказчика) и счетов-фактур.

Оплата за оказанные услуги производится в срок, установленный в договоре на оказание данного вида услуг – «Проверка смет», в рамках проверки локальных сметных расчетов, оговаривается сторонами заявителем (заказчиком) и МБУ «УКС» г. Искитима НСО в каждом конкретном случае индивидуально.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (бухгалтер 1-й (первой) категории), отвечающий за оформление и предоставление заявителю (заказчику) счета на оплату:

1)оформляет счет на оплату в 2-х (двух) экземплярах, в соответствии с условиями договора на оказания услуг и действующим законодательством;

2)регистрирует счет в «Журнале регистрации счетов»;

3)передает заявителю (заказчику)1-н (один) экземпляр счета на оплату, только после того, как заявитель (заказчик) распишется в получении счета на экземпляре МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

4)доводит информацию о счетах, выставленных к оплате заявителям (заказчикам), до сведения главного бухгалтера МБУ «УКС» г. Искитима НСО и отвечает за хранение экземпляра МБУ «УКС» г. Искитима НСО счетов.

Срок исполнения – не более 2-х рабочих дней.

Заявитель (заказчик), в рамках данной процедуры, в соответствии с условиями договора на оказание услуг осуществляет  платежи.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (главный бухгалтер), отвечающий за учет платежей, в рамках данной процедуры:

1)осуществляет контроль за поступлением средств на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

2)доводит до сведения руководителя информацию о поступлении платежей на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

20. Предоставление данной муниципальной услуги «Проверка смет» в рамках проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов для заявителей включает в себя последовательность следующих административных процедур:

1)Прием и регистрация заявок и документов, предоставленных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги – «Проверке смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта;
2) Составление и заключение договора МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявителем (Заказчиком) на оказание муниципальной услуги – «Проверке смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами).
3)Изучение сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО документов, предоставленных заявителем и зарегистрированных в МБУ «УКС» г. Искитима НСО и уточнение у заявителя (заказчика) информации содержащейся в предоставленных документах;

4) Заявитель (Заказчик) оплачивает МБУ «УКС» г. Искитима НСО аванс в размере не более 30% от стоимости договора на оказание услуг. МБУ «УКС» г. Искитима НСО приступает непосредственно к проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) после перечисления аванса.

5)Проверка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписание руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта;

6)Подготовка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО актов за оказанные услуги и счетов-фактур, а так же передача представителю заявителя (заказчика) актов за оказанные услуги для подписания руководителем заявителя (заказчика) и счетов-фактур для оплаты за оказанные услуги;

7)Регистрация сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО и передача заявителю (заказчику) в офисе МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), только после предоставления сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО акта об оказании услуги, подписанного руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

8) Визирование представителем заявителя (заказчика) факта получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) в тетради регистрации МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

9)Перечисление денежных средств за оказание услуг, с зачетом ранее перечисленных авансовых платежей, заявителем (Заказчиком) на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО, указанный в договоре на оказание услуг – «Проверке смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), на основании актов за оказанные услуги, подписанных руководителем заявителя (Заказчика) и счетов-фактур.

Блок-схема предоставления данной муниципальной услуги для заявителей приведена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.

20.1. Прием и регистрация заявок и документов, предоставленных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги – «Проверке смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта.
Основанием для начала предоставления данной муниципальной услуги является обращение заявителя в МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявкой и  необходимыми документами, прилагаемыми к заявке. Заявка подается на официальном бланке заявителя:

· для муниципальных казенных и бюджетных учреждений сферы жилищно-коммунального хозяйства, в соответствии с планами на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов заявителя (заказчика), согласованными заместителем главы администрации (по строительству) и начальником УФ и НП администрации города Искитима;

· для юридических лиц, кроме муниципальных казенных и бюджетных учреждений сферы жилищно-коммунального хозяйства в случае возникновения необходимости, по желанию заявителя (заказчика) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов заявителя (заказчика).

Форма бланка заявки приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО, отвечающий за прием заявок и прилагаемых к ним документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит проверку текста заявки на наличие обязательной информации в соответствии с формой бланка заявки, являющейся приложением №1 к настоящему Административному регламенту;

3) проводит проверку комплектности представленных заявителем (заказчиком) документов;

4) в случае не соответствия представленной заявителем (заказчиком) заявки  или не соответствия заявителя требованиям настоящего регламента или некомплектности документов, установленных в настоящем регламенте, прилагаемых заявителем (заказчиком), заявка не принимается и не регистрируется представителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, кроме того, сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО: 

а) устно объясняет заявителю содержание выявленных замечаний в отношении представленных документов и предлагает принять меры, по их устранению и повторно обратиться с заявкой;

б) устно или по просьбе заявителя письменно объясняет заявителю основания отказа в приемке заявки и документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги или основания отказа в предоставлении данной муниципальной услуги;

5) при отсутствии у заявителя (заказчика) заполненного заявления помогает заявителю самостоятельно заполнить заявление;

6) регистрирует заявку заявителя (заказчика) с прилагаемыми к ней документами, в «Журнале регистрации поступления заявок и запросов».

Срок приема и регистрации заявок с прилагаемыми документами  – 30 минут на каждого заявителя (заказчика).

 7)по результатам административной процедуры по приему и регистрации заявок с прилагаемыми документами, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрации в «Журнале регистрации поступления заявок и запросов» сотрудник, ведущий прием заявок, формирует папку-вкладыш с перфорацией (мультифорку) с комплектом документов заявителя (заказчика). На письме, являющимся заявкой, обязательно указывается:  регистрационный номер из «Журнала регистрации поступления заявок и запросов», дата и время приема заявки, информация о том, что услуга оказывается за счет средств от приносящей доход деятельности договор на оказание услуг № __ (номер) и __.__.20..г (дата), наименование объекта и вида работ. 

Срок формирования папки-вкладыша с перфорацией (мультифорки) с комплектом документов по одной заявки заявителя составляет  10 минут.

20.2. Составление и заключение договора МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявителем (Заказчиком) на оказание муниципальной услуги – «Проверка смет» в рамках проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами).

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является передача сотрудником МБК «УКС» г. Искитима НСО, ответственным за прием заявок и запросов, сформированного комплекта документов руководителю для принятия решения о подготовке проекта договора на оказание данной услуги «Проверка смет» в рамках проверки сводных сметных расчетов на выполнение работ на объекте указанном в заявке (далее проект договора), ответственным сотрудником МБК «УКС» г. Искитима НСО (ведущим экономистом). 

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий экономист), отвечающий за подготовку проекта договора на оказание данной услуги:

1)обсуждает с руководителем условия оказания услуг, условия оплаты за оказанные услуги и другие условия договора, для включения в типовой проект договора;

2) подготавливает проект договора и передает на рассмотрение руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО (руководитель: принимает решение о необходимости ознакомления других сотрудников с текстом проекта договора, договаривается с руководителем заявителя (заказчика) о форме (по телефону, факсу, по электронной почте), о месте и о времени ознакомления заявителя (заказчика) с текстом проекта договора);

3) в случае необходимости по указанию руководителя МБУ «УКС» г. Искитима НСО вносит изменения в тексте проекта договора;

4)оформляет в двух экземплярах проект договора (приложение №6) с приложениями и передает на подпись руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

5)сообщает телефонограммой ответственному работнику заявителя о готовности проекта договора, подписанного руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, к заключению с заявителем и договаривается о месте и времени подписания договора на оказание данной услуги;

6)передает заявителю (заказчику) 1-н (один) экземпляр договора на оказание услуг, только после того, как заявитель (заказчик) распишется в получении договора в «Тетради регистрации передаваемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО договоров и контрактов;

7)передает экземпляр подписанного сторонами договора на оказание услуг  сотрудникам МБУ «УКС» г. Искитима НСО для регистрации в «журнале регистрации договоров» и для хранения;

Срок подготовки проекта договора и срок, в течении которого договор заключается определен – в течении 2-х (двух) рабочих дней со дня регистрации заявки с документами в МБУ «УКС» г. Искитима НСО

20.3.Изучение сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО документов, предоставленных заявителем и зарегистрированных в МБУ «УКС» г. Искитима НСО и уточнение у заявителя (заказчика) информации содержащейся в предоставленных документах.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является передача заявок сотрудником МБК «УКС» г. Искитима НСО, ответственным за прием заявок и запросов, руководителю для назначения ответственных за проверку сводного сметного расчета (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на текущий ремонт объектов указанных в заявке.

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики при участии ведущих (главного) инженеров), отвечающие за проверку сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт на объекте, указанном в заявки, назначенные руководителем приказом в рамках данной процедуры осуществляют:

1)изучение договора на оказание данной услуги, подписанного с заявителем (заказчиком);

2)изучение комплекта документов, являющихся приложением к заявке заявителя (заказчика) и предоставленных при подачи заявок (сводные и локальные сметные расчеты на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на текущий ремонт объектов, сведения об условиях производства работ (зимние, временные, непредвиденные, стесненные условия производства работ и т.д.) в письменном виде на бумажном носителе за подписью руководителя заявителя (заказчика));

3)в случае необходимости уточнение у заявителя (заказчика) информации, содержащейся в предоставленных при подачи заявок документах (в том числе в сводных и локальных сметных расчетах на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на текущий ремонт объектов, сведениях об условиях производства работ (зимних, временных, непредвиденных, стесненных условиях производства работ и т.д.) в письменном виде на бумажном носителе за подписью руководителя заявителя (заказчика)), и может выполняться  по телефону, по факсу, по E-mail (электронной почте), и в личной беседе с вызовом ответственного работника заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Срок изучения документов и уточнения информации, содержащейся в предоставленных при подаче заявок документах (в том числе сведений об условиях производства работ (зимних, временных, непредвиденных, стесненных условиях производства работ и т.д.) в письменном виде на бумажном носителе за подписью руководителя заявителя (заказчика)) составляет 7-мь (семь) рабочих дней после дня заключения договора.

20.4. Заявитель (Заказчик) оплачивает МБУ «УКС» г. Искитима НСО аванс в размере не более 30% от стоимости договора на оказание услуг. МБУ «УКС» г. Искитима НСО приступает непосредственно к проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) после перечисления аванса.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является заключение договора на оказание данной услуги, на «Проверку смет», в рамках проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт на объекте указанном в заявке, в случае если перечисление аванса предусмотрено условиями договора на оказание услуг.

Размер аванса и необходимость перечисления аванса оговаривается сторонами заявителем (заказчиком) и МБУ «УКС» г. Искитима НСО в каждом конкретном случае индивидуально.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (бухгалтер 1-й (первой) категории), отвечающий за оформление и предоставление заявителю (заказчику) счета на оплату аванса:

1)оформляет счет на оплату аванса в 2-х (двух) экземплярах, в соответствии с условиями договора на оказания услуг и действующим законодательством;

2)регистрирует счет в журнале регистрации счетов;

3)передает заявителю (заказчику)1-н (один) экземпляр счета на оплату аванса, только после того, как заявитель (заказчик) распишется в получении счета на экземпляре МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

4)доводит информацию о счетах, выставленных к оплате заявителю (закзчику), до сведения главного бухгалтера МБУ «УКС» г. Искитима НСО и отвечает за хранение экземпляра МБУ «УКС» г. Искитима НСО счетов.

Срок исполнения – не более 2-х рабочих дней.

Заявитель (заказчик), в рамках данной процедуры, в соответствии с условиями договора на оказание услуг осуществляет  платежи.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (главный бухгалтер), отвечающий за учет платежей, в рамках данной процедуры:

2) осуществляет контроль за поступлением средств на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

2) доводит до сведения руководителя информацию о поступлении авансовых платежей на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

20.5. Проверка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписание руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта;

Основанием для начала проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов заявителя (заказчика) является окончание процедуры изучения и уточнения информации ответственными сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками при участии ведущих (главного) инженеров) в представленных заявителем (заказчиком) документах в заявке.

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики), отвечающие за проверку сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), в рамках данной процедуры:

1) осуществляют проверку сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов заявителя (заказчика) согласно заявке в соответствии с принятыми сметными нормативами в сметных расчетах на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов, с требованиями документов в области сметного нормирования в строительстве, с требованиями технических регламентов и других нормативных документов в области строительства; 

2) после проверке на бумажном носителе сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов выполненных согласно заявке, сводные сметные расчеты (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) визируются ответственным сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим инженером-сметчиком) и передается для дальнейшей проверке сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему (главному) инженерам). 

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие (главный) инженеры), отвечающие за проверку сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов в рамках данной процедуры:

1) осуществляет проверку сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта объектов на предмет их соответствия требованиям заявителя (проверка наличия в сводном сметном расчете всех работ и затрат работ согласно представленных локальных сметных расчетов и (или) калькуляций затрат, проверка включенных сведений об условиях производства работ (зимних, временных, непредвиденных, стесненных условиях производства работ и т.д.) согласно заявке заявителя (заказчика), требованиям документов в области сметного нормирования в строительстве, требованиям, предъявляемыми к применению, оформлению и заполнению и других нормативных документов в области строительства, соответствия глав, включенных в сводные сметные расчеты (в том числе при необходимости в объектные сметные расчеты)  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта; 

2)по результатам проведения проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта сотрудник (ведущий (главный) инженер) принимает решение о соответствии или о несоответствии проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта нормативным документам в области сметного нормирования в строительстве и требованиям документов заявителя (заказчика), приложенным к заявке. 

В случае, если при проверке, обнаружены ошибки и (или) какие-либо неточности, сводные сметные расчеты (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) возвращается ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) на доработку. 

В случае, если при проверке, не обнаружено ошибок и (или) каких-либо неточностей, сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) визируется ответственным сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим (главным) инженером) и передается ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО для подписи.

20.6. Подготовка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО актов за оказанные услуги и счетов-фактур, а так же передача представителю заявителя (заказчика) актов за оказанные услуги для подписания руководителем заявителя (заказчика) и счетов-фактур для оплаты за оказанные услуги;

Основанием для начала данной административной процедуры является передача проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) для передачи ответственному работнику заявителя (заказчика) после подписания актов МБУ «УКС» г. Искитима НСО об оказании услуг заявителем. 

Ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики), отвечающие за оформление актов об оказании услуг, и (ведущий экономист), отвечающий за оформление счетов-фактур в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами):

1) ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики) оформляют акты об оказании услуг в 4-х (четырех) экземплярах на бумажном носителе;

Срок исполнения – 15 минут;

2) ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики) регистрирует акты в «Тетради  регистрации актов оказанных услуг»;

Срок исполнения – 5 минут;

3) ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущие инженеры-сметчики) передает оформленные акты об оказании услуг сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему экономисту), для оформления счета-фактуры;

4) ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий экономист) оформляет счета-фактуры в 2-х (двух) экземплярах на бумажном носителе;

Срок исполнения – 15 минут;

5) ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий экономист) регистрирует счета-фактуры в «Тетради  регистрации счетов-фактур»;

Срок исполнения – 5 минут;

6) после оформления актов об оказании услуг и счетов-фактур ответственные сотрудники МБУ «УКС» г. Искитима НСО  (ведущие инженеры-сметчики или ведущий экономист) передают акты об оказании услуг и счета-фактуры на подпись руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также передают счета-фактуры на подпись главному бухгалтеру;

7)после процедуры подписания, акты об оказании услуг и счета-фактуры, предоставляются ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему экономисту) для передачи представителю заявителя (заказчика или уполномоченному заказчиком представителю Подрядчика);

Срок исполнения пункта 6) и 7) – 24 часа;

8) ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий экономист) передает ответственному работнику заявителя (Заказчика) 4-е (четыре) экземпляра актов об оказании услуг, подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО для подписания руководителем заявителя (Заказчика) и для приемки оказанной услуги, а также передает 1-ин (один) экземпляр счета-фактуры для оплаты за оказанные услуги;

Срок исполнения – 3–и (три) рабочих дня;

Заявитель (заказчик), в лице руководителя, в рамках процедуры подписания акта за оказанные услуги:

1) рассматривает и проверяет, в соответствии с условиями договора на оказание услуг, акты на оказание услуг, предоставленные МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

2) по результатам проверки руководитель заявителя (заказчика) подписывает акты на оказание услуг, предоставленные МБУ «УКС» г. Искитима НСО или возвращает в МБУ «УКС» г. Искитима НСО не подписанные с мотивированным отказом от подписания;

3) после подписания актов об оказании услуг руководителем заявителя (заказчика), сотрудник заявителя (заказчика), ответственный за получение у МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), предоставляет 2-а (два) экземпляра актов за оказанные услуги в офис МБУ «УКС» г.Искитима НСО и передает ответственному сотруднику (ведущему экономисту) и только после этого получает проверенные и завизированные сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО и подписанные руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводные сметные расчеты (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами);

Срок, в течение которого, заявитель (заказчик) рассматривает, проверяет, и обязан вернуть подписанные либо неподписанные с мотивированным отказом от подписания акты оказанных услуг в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО – в течение 3-х (трех)  рабочих дней.

20.7. Регистрация сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО и передача заявителю (заказчику) в офисе  МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), только после предоставления сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО акта об оказании услуги, подписанного руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Основанием для начала данной административной процедуры является передача проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику) для  передачи ответственному работнику заявителя (заказчика). 

Сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий инженер-сметчик), ответственный за передачу проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) ответственному работнику заявителя (заказчика):

1)регистрирует завизированные и подписанные представителями МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенные сводные сметные расчеты (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта в «Тетради регистрации передаваемых заявителям (заказчикам) проверенных сметных расчетов», непосредственно после передачи проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО, ответственному сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущему инженеру-сметчику);

Срок выполнения – 15 минут.

2)уведомляет в устной форме (телефонограммой) о предоставлении МБУ «УКС» г. Искитима НСО муниципальной услуги (о готовности сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) для передачи заявителю (заказчику);

Срок выполнения – 15 минут после регистрации.

3)передача завизированных и подписанных проверенных МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта, ответственному работнику заявителя (заказчика), производится в порядке живой очереди;

Максимальный срок ожидания в очереди – 30 минут.

Проверка сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) (в том числе все административные процедуры перечисленные в данном разделе) осуществляется в порядке очереди (очередность определяется по дате и времени регистрации заявок ответственным за прием заявок сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО) и исполняется в течение 30-ти (тридцати) календарных дней со дня заключения договора на оказание данной услуги.

20.8.Визирование представителем заявителя (заказчика) факта получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) в тетради регистрации МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Основанием для начала административной процедуры является прибытие ответственного работника заявителя (заказчика) для получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО после передачи 2-х (двух) экземпляров актов за оказанные услуги, подписанных руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО ответственному сотруднику (ведущему экономисту).

Сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущий инженер-сметчик), ответственный за регистрацию и передачу проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами):

1)предоставляет ответственному работнику заявителя (заказчика), прибывшему в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО для получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), «Тетрадь регистрации передаваемых заявителям (заказчикам) проверенных сметных расчетов», для фиксирования факта получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) (ставится виза и расшифровка визы и дата);

Ответственный работник заявителя (заказчика), прибывший в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО для получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами):

1)фиксирует факт получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами)  (ставится виза и расшифровка визы и дата), в предоставленной ответственным  сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима  НСО, «Тетради регистрации передаваемых заявителям (заказчикам) проверенных сметных расчетов».

Максимальный срок ожидания, в течение которого ответственный работник заявителя (заказчика) должен прибыть в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО, для получения у ответственного сотрудника МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) на выполнение текущего ремонта – 3–и рабочих дня.

20.9.Перечисление денежных средств за оказание услуг, с зачетом ранее перечисленных авансовых платежей, заявителем (Заказчиком) на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО, указанный в договоре на оказание услуг – «Проверка смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), на основании актов за оказанные услуги, подписанных руководителем заявителя (Заказчика) и счетов-фактур.

Оплата за оказанные услуги производится в срок, установленный в договоре на оказание данного вида услуг – «Проверка смет», в рамках проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) и оговаривается сторонами заявителем (заказчиком) и МБУ «УКС» г. Искитима НСО в каждом конкретном случае индивидуально.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (бухгалтер 1-й (первой) категории), отвечающий за оформление и предоставление заявителю (заказчику) счета на оплату:

1)оформляет счет на оплату в 2-х (двух) экземплярах, в соответствии с условиями договора на оказания услуг и действующим законодательством;

2)регистрирует счет в «Журнале регистрации счетов»;

3)передает заявителю (заказчику)1-н (один) экземпляр счета на оплату, только после того, как заявитель (заказчик) распишется в получении счета на экземпляре МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

4)доводит информацию о счетах, выставленных к оплате заявителям (заказчикам), до сведения главного бухгалтера МБУ «УКС» г. Искитима НСО и отвечает за хранение экземпляра МБУ «УКС» г. Искитима НСО счетов.

Срок исполнения – не более 2-х рабочих дней.

Заявитель (заказчик), в рамках данной процедуры, в соответствии с условиями договора на оказание услуг осуществляет  платежи.

Ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО (главный бухгалтер), отвечающий за учет платежей, в рамках данной процедуры:

1)осуществляет контроль за поступлением средств на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

2)доводит до сведения руководителя информацию о поступлении платежей на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента.
21. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

· Глава города Искитима;

· заместитель главы администрации города Искитима  (по строительству);

· Управление финансов и налоговой политики администрации города Искитима,

(далее - должностные лица администрации);

· директор МБУ «УКС» г. Искитима НСО. 

22. Полномочия должностных лиц администрации по осуществлению текущего контроля и периодичность осуществления текущего контроля устанавливаются на основании:

· правовых актов администрации города Искитима;

либо

· положений о структурных подразделениях администрации, должностных инструкций работников администрации.

23. Текущий контроль осуществляется:

- путем проведения должностными лицами администрации проверок соблюдения и исполнения работниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО положений настоящего административного регламента, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения юридических и физических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО при оказании данной услуги;

24. Периодичность проведения проверок может носить:

· плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы) устанавливается 1 раз в квартал;

· внеплановый характер (по конкретному обращению юридических и физических лиц с жалобой на решения, действия (бездействие) работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО при оказании данной услуги).

25. Решение о проведении проверок оформляется правовыми актами администрации города Искитима, либо приказами руководителя МБУ «УКС» г. Искитима НСО, в которых указывается: 

· персональный состав комиссии;

· проверяемый период;

· тема проверки; 

· основание проведение проверки;

· срок проведения проверки (дата начала и дата окончания проверки). 

Срок проверки может быть продлен правовым актом администрации города Искитима, либо приказом руководителя МБУ «УКС» г. Искитима НСО на основе мотивированного письменного представления председателя комиссии на 30 рабочих дней. 

26. Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

Акт подписывается:

· председателем и членами комиссии с одной стороны;

· заместителем главы администрации города Искитима  (по строительству) с другой стороны;

· директором МБУ «УКС» г. Искитима НСО с третьей стороны.

27. Если по результатам контроля выявлены нарушения действующего законодательства, то осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
28. Любые юридические или физические лица вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействия) и решения МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО в ходе предоставления данной муниципальной услуги.

29. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение физических и юридических лиц 

с жалобой.

30. Лицо, решившее обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействия) и решения МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО в ходе предоставления данной муниципальной услуги, может обжаловать нарушения следующими способами:

- Жалоба на действия (бездействия) и решения МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО в ходе предоставления данной муниципальной услуги (далее – жалоба) руководителю муниципального учреждения, оказывающего муниципальные услуги (в его отсутствие главному инженеру);

- Жалоба на действия (бездействия) и решения МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО в ходе предоставления данной муниципальной услуги заместителю главы администрации города Искитима (по строительству);

- Жалоба на действия (бездействия) и решения МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО в ходе предоставления данной муниципальной услуги Главе города Искитима;

31. Жалоба на действия (бездействия) и решения МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также работников МБУ «УКС» г. Искитима НСО в ходе предоставления данной муниципальной услуги может быть осуществлена в письменной форме (путем регистрации жалобы через приемные) или в устной форме - личное обращение (путем предварительной записи на прием).

32. В жалобе следует указывать следующие сведения:

33.1.1. Для физических лиц

- Ф.И.О. заявителя;

- адрес прописки и местонахождения;

- контактный телефон, (если есть – факс, адрес электронной почты);

33.1.2. Для юридических лиц  (желательно на официальном бланке)

-Наименование заявителя;

- Должность, Ф.И.О. руководителя;

- юридический и почтовый адрес;

- контактный телефон, (если есть – факс, адрес электронной почты);

33.2. Кому подается жалоба (например - руководителю муниципального учреждения, оказывающего муниципальные услуги);
33.3. Наименование документа (например – Жалоба на действия работника МБУ «УКС» г. Искитима НСО в ходе предоставления муниципальной услуги: «Проверке смет»).
33.4. Предмет досудебного обжалования (например - работник МБУ «УКС» г. Искитима НСО  Иванова И.И  в ходе ответа на телефонный звонок гражданина Петрова А.А. в грубой, не корректной форме отказался предоставить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: «проверке смет»).

33.5. Требования лица подавшего жалобу (желательно со ссылкой на нормативные правовые акты, положения, которых нарушены МБУ «УКС» г. Искитима НСО или работником МБУ «УКС» г. Искитима НСО).

33.6. Дата подачи жалобы.

33.7. Подпись лица, подавшего жалобу (для юридических лиц в случае подачи жалобы на не официальном бланке  ставится печать).  

33.8.К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

33. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в указанной жалобе содержаться сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган, в соответствии с его компетенцией.

34. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалобу оставляют без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщают заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

35. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

36. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

37.   Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанная жалоба и ранее направленные жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

38. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию организации получившей жалобу, направляется в течение 7  дней со дня регистрации в муниципальный орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы.

39. Лицо, подающее жалобу, имеет право на получение следующей информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы:

· о местонахождении учреждения;

· сведения о режиме работы учреждения;

· о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

· о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

· о сроке рассмотрения жалобы;

· о принятых промежуточных решениях,

кроме того, при подаче жалобы заявитель вправе получить в офисе учреждения копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) если предоставление такой информации или документов не противоречит действующему законодательству РФ.

40. Заявитель имеет право на получение информации и копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) и необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если предоставление такой информации не противоречит действующему законодательству РФ.

41. Должностное лицо, принявшее жалобу (лицо, выполняющее функцию по регистрации входящих документов), в день получения передает данную жалобу: 

· руководителю МБУ «УКС» г. Искитима НСО;

· заместителю главы администрации города Искитима (по строительству); 

· Главе города Искитима,

 для совершения следующих действий по рассмотрению жалобы:

- принять меры по устранению факта нарушений  МБУ «УКС» г. Искитима НСО в рамках предоставления данной муниципальной услуги и удовлетворить требованиям заявителя;

- аргументировано (при наличии оснований для того, чтобы считать жалобу безосновательной) отказать заявителю в удовлетворении его требований.

42. При обращении Заявителя с жалобой на действия (бездействия) и решения МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также должностных лиц МБУ «УКС» г. Искитима НСО в рамках предоставления данной муниципальной услуги жалоба рассматривается в срок, как правило, не превышающий 30 дней.

43. Результатом досудебного обжалования действий (бездействий) и решений МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также должностных лиц МБУ «УКС» г. Искитима НСО в рамках предоставления данной муниципальной услуги является решение по результатам рассмотрения жалобы.

44. По результатам рассмотрения жалобы

· Глава города Искитима;

· заместитель главы администрации города Искитима  (по строительству);

· директор МБУ «УКС» г. Искитима НСО, 

принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы, о чем заявителю дается письменный ответ.

45. Надлежащим доказательством выполнения процедуры досудебного обжалования является предоставление заявителю, подавшему жалобу, письменного ответа  о принятом решении по  результатам рассмотрения жалобы в течении 3-х рабочих дней со дня вынесения решения. Предоставление заявителю, подавшему жалобу, письменного ответа  о принятом решении по  результатам рассмотрения жалобы по желанию заявителя может быть осуществлено:

· по почте письмо с уведомлением;

· по факсу с приложением отчета об отправки;

· по электронной почте с запросом уведомления.

46. Если по письменной жалобе требуется проведение проверки, срок её рассмотрения продлевается на 30 дней по решению: 

· Главы города Искитима;

· заместителя главы администрации города Искитима  (по строительству);

· директора МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

47. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. По желанию заявителя уведомление может быть осуществлено:

· по почте письмо с уведомлением;

· по факсу с приложением отчета об отправки;

· по электронной почте с запросом уведомления.

48. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении данной муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

49. Заявители вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении данной муниципальной услуги в  течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.

50. Обжалование действий (бездействий) и решений МБУ «УКС» г. Искитима НСО, а также должностных лиц МБУ «УКС» г. Искитима НСО в рамках предоставления данной муниципальной услуги в суде осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	
	Приложение № 1    

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет»


ФОРМА  БЛАНКА

Исх. №___ от __.__.2011г                                                                Директору МБУ «УКС» г. Искитима НСО

                                                                                                            С.И. Науменко 

ЗАЯВКА 

для юридических лиц,  в том числе учреждений сферы жилищно-коммунального хозяйства

 «На предоставление муниципальной услуги

– «Проверка смет»

_______________________________________________________________________________________________________________

 (полное и сокращенное наименование заявителя (Заказчика)

Просит заключить договор на оказание муниципальной услуги по «Проверке смет» в соответствии с постановлением администрации города Искитима Новосибирской области от 11.03.2011г №364 «О внесении изменений в постановление администрации г. Искитима от 20.10.2009г №1951 «О стоимости услуг, оказываемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО» и проверить:

· локальные сметные расчеты на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов, за счет средств бюджета по плановым объектам заявителя (заказчика) и (или), за счет средств по приносящей доход деятельности  и (или), за счет других средств;

и (или)

· сводные сметные расчеты (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов, за счет средств бюджета по плановым объектам заявителя (заказчика) и (или), за счет средств по приносящей доход деятельности  и (или), за счет других средств.

 (выбрать нужное)

________________________________________________________________________________
(наименование объекта и вид работ)

_______________________________________________________________

(срок начала выполнения работ на объекте (плановый))

Оплату за оказанную услугу, согласно условий договора, МБУ «УКС» г. Искитима НСО гарантирую.

_______________________________________________________________

(на основании чего действует организация Заказчика (учреждение) – Устав, положение и т.д. )

_______________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность руководителя учреждения)

   _________________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность представителя Заявителя, назначенного руководителем учреждения Заявителя ответственного за взаимодействие 

с МБУ «УКС» г. Искитима НСО по настоящей заявке;

__________________________________________________________________

(юридический и почтовый адреса и банковские реквизиты организации Заказчика (учреждение), телефон, факс, Email
Приложения к заявке на момент подачи заявки: 

· План (копия плана) на капитальный ремонт (строительство, реконструкцию) и (или) текущий ремонт  объектов на год с разбивкой по кварталам и объектам, подписанный Заказчиком (учреждением) и заверенный печатью Заказчика, согласованный заместителем главы администрации по строительству и начальником УФ и НП администрации г. Искитима (приложение № _), а так же копию документа подтверждающего выделение учреждению (Заказчику) лимитов бюджетных ассигнований  (уведомление или др.) для исполнения плана капитальных ремонтов (строительства, реконструкции) – (только для учреждений сферы  жилищно-коммунального хозяйства);

· Дефектные ведомости (Приложение №_) – (только для проверки локальных сметных расчетов);

· Локальные сметные расчеты и (или) калькуляции затрат -  (только для проверки сводных сметных расчетов);

· Объектные сметные расчеты (только для проверки сводных сметных расчетов);

· Сведения об условиях производства работ.
              Должность руководителя ____________________(_______________)

                                                                             М.П.                           расшифровка подписи

	
	Приложение № 2     

 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет»

	Согласовано:

Начальник  УФ и НП   администрации г. Искитима                         

____________Коровина С.Г.                                                                 
	Согласовано:

Зам. Главы администрации г. Искитима (по строительству)

____________Зубарев Ю.А.


	ПЛАН

	текущих ремонтов (строительства, реконструкции, капитальных ремонтов)

	по _______________________________________________ на 20___г

	(наименование учреждения)

	Заложено в бюджете на 20__г -______________ рублей

	Задолженность на начало текущего года на 01.01.20____г - ______________ рублей

	Подлежат распределению средства на  ремонт  на текущий 20___год  - _____________ рублей (заложено в бюджете - задолженность бюджета на начало текущего  года)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование работ
	Задолженность на 01.01.20__г
	К распределению по плану 20___г.
	По кварталам

	
	
	
	Всего
	в том числе:
	  I
	  II
	III
	IV

	
	
	
	
	Подрядное
	затраты на ПСД
	Всего
	в т.ч 

Подрядное
	Всего
	в т.ч Подрядное
	Всего
	в т.ч Подрядное
	Всего
	в т.ч Подрядное

	1.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Директор  Учреждения         _____________________________     ____________________

Исполнитель: ________________________________________(Ф.И.О.- должность, телефон)

Получил: Директор МБУ "УКС" г. Искитима НСО ________________________Науменко С.И.

	
	Приложение № 3     

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет»


	Согласовано:
	
	Утверждаю:

	Зам. Главы администрации г. Искитима:                

          _________(_________________)

                 Подпись                 расшифровка подписи

М.П.
	
	Заказчик:

   ____________(_________________)

            Подпись                         расшифровка подписи

М.П.

	«__»__________2011г
	
	«__»__________2011г


ДЕФЕКТНАЯ     ВЕДОМОСТЬ

Наименование объекта и его место нахождение__________________________________

Вид  Работ___________________________________________________________________

Составлена по состоянию на  _________________________

                                                                                         (число, месяц , год)

условия производства работ_______________________________________________

	№ п/п
	Наименование помещений и конструктивных элементов
	Единица

измерения
	Количество
	Техническое состояние и методы ремонта

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Представитель _______________________________________________________________       

                             (наименование эксплуатирующей организации)       (должность , подпись, Ф.И.О.)

Представитель организации Заказчика:____________________________________________

                                                                  ( Должность , Ф.И.О., № телефона, подпись)

Получено представителем 

МБУ «УКС» г. Искитима НСО ____________________________________________________

                                                                                          ( Должность , № телефона)
                                                      ____________________________________________________

 «_______»____________2011г                                                      ( Ф.И.О.,  подпись)
	
	Приложение № 4     

 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет»


БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги  – «Проверка смет» в рамках проверки локальных сметных расчетов.

Прием и регистрация заявок и документов, предоставленных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги –

«Проверка смет», в рамках проверки локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта.

(заявки подаются по желанию, в случае возникновения необходимости у заявителя )

(При приеме заявок МБУ «УКС» г. Искитима НСО проводит проверку комплектности представленных заявителем (Заказчиком) документов, а так же проводит проверку текста заявки на наличие обязательной информации, перечисленной в административном регламенте. В случае подачи заявки юридическим лицом, не относящимся к сфере жилищно-коммунального хозяйства, заявки могут быть приняты без дефектной ведомости  объектов на ремонт. В случае не соответствия представленной заявителем (Заказчиком) заявки или некомплектности документов прилагаемых заявителем (Заказчиком), заявка не принимается и не регистрируется представителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО.  Полученную заявку,  ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО регистрирует в журнале регистрации поступление заявок и запросов)
Составление и заключение договора МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявителем (Заказчиком) на оказание муниципальной услуги – «Проверка смет», в рамках проверки локальных сметных расчетов. 

(Составление и заключение договора осуществляется в течении 2-х (двух) рабочих дней со дня регистрации документов МБУ «УКС» г. Искитима НСО до начала изучения документов сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО) 

Изучение сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО документов, предоставленных заявителем и зарегистрированных в МБУ «УКС» г. Искитима НСО и уточнение у заявителя (заказчика) информации содержащейся в предоставленных документах, а в случае необходимости для юридических лиц, не относящихся к сфере жилищно-коммунального хозяйства, составление дефектных ведомостей  сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущим (главным) инженером) совместно с ответственным представителем заявителя (заказчика). 

(изучение и уточнение документов (в том числе и при необходимости составление дефектных  ведомостей  осуществляется в течение 7-ми (семи) рабочих дней после дня заключения договора  на оказание муниципальной услуги – проверка смет, в рамках проверки локальных сметных расчетов МБУ «УКС» г. Искитима НСО) 

Заявитель (Заказчик) оплачивает МБУ «УКСу» г. Искитима НСО аванс в размере не более 30% от стоимости договора на оказание услуг. МБУ «УКС» г. Искитима НСО приступает непосредственно к проверке смет и калькуляций затрат, в рамках проверке локальных сметных расчетов после перечисления аванса.

 (Размер аванса и необходимость перечисления аванса оговаривается заявителем (Заказчиком) и МБУ «УКС» г. Искитима в каждом конкретном случае индивидуально) 

Проверка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписание руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта.

(проверка локальных сметных расчетов осуществляется в течение 30-ти (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявки заявителя (заказчика) в МБУ «УКС» г. Искитима НСО) 
Подготовка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО актов за оказанные услуги и счетов-фактур, а так же передача представителю заявителя (заказчика) актов за оказанные услуги для подписания руководителем заявителя (заказчика) и счетов-фактур для оплаты за оказанные услуги.

(После получения актов МБУ «УКС» г. Искитима НСО об оказании услуг заявитель (Заказчик)  проверяет в  течении 3-х рабочих дней затем подписывает, либо возвращает МБУ «УКС» г. Искитима НСО с мотивированным отказом от подписания)
Регистрация сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО и передача заявителю (заказчику) в офисе  МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО локальных сметных расчетов только после предоставления сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО акта об оказании услуги, подписанного руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Визирование представителем заявителя (заказчика) факта получения проверенных локальных сметных расчетов в тетради регистрации МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Перечисление денежных средств за оказание услуг, с зачетом ранее перечисленных авансовых платежей, заявителем (Заказчиком) на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО, указанный в договоре на оказание услуг – «Проверка смет», в рамках проверке локальных сметных расчетов, на основании  актов за оказанные услуги,  подписанных руководителем заявителя (Заказчика) и счетов-фактур.

(Оплата за оказанные услуги производится в срок, установленный в договоре на оказание  услуг – составление смет и калькуляций затрат).

	
	Приложение № 5     

 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет»


БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги – «Проверка смет» в рамках проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами).

Прием и регистрация заявок и документов, предоставленных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги – «Проверке смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта.

(заявки подаются по желанию, в случае возникновения необходимости у заявителя)

(При приеме заявок МБУ «УКС» г. Искитима НСО проводит проверку комплектности представленных заявителем (Заказчиком) документов, а так же проводит проверку текста заявки на наличие обязательной информации, перечисленной в административном регламенте. В случае не соответствия представленной заявителем (Заказчиком) заявки или некомплектности документов прилагаемых заявителем (Заказчиком), заявка не принимается и не регистрируется представителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО.  Полученную заявку,  ответственный сотрудник МБУ «УКС» г. Искитима НСО регистрирует в журнале регистрации поступление заявок и запросов)
Составление и заключение договора МБУ «УКС» г. Искитима НСО с заявителем (Заказчиком) на оказание муниципальной услуги – «Проверке смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами). 

(Составление и заключение договора осуществляется в течении 2-х (двух) рабочих дней со дня регистрации документов МБУ «УКС» г. Искитима НСО до начала изучения документов сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО) 

Изучение сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО документов, предоставленных заявителем и зарегистрированных в МБУ «УКС» г. Искитима НСО и уточнение у заявителя (заказчика) информации содержащейся в предоставленных документах. 

(изучение и уточнение осуществляется в течение 7-ми (семи) рабочих дней после дня заключения договора  на оказание муниципальной услуги – проверка сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами МБУ «УКС» г. Искитима НСО).

Заявитель (Заказчик) оплачивает МБУ «УКСу» г. Искитима НСО аванс в размере не более 30% от стоимости договора на оказание услуг. МБУ «УКС» г. Искитима НСО приступает непосредственно к проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) после перечисления аванса.

 (Размер аванса и необходимость перечисления аванса оговаривается заявителем (Заказчиком) и МБУ «УКС» г. Искитима в каждом конкретном случае индивидуально) 

Проверка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписание руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) на выполнение текущего ремонта.

(проверка составления сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) осуществляется в течение 30-ти (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявки заявителя (заказчика) в МБУ «УКС» г. Искитима НСО) 
Подготовка сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО актов за оказанные услуги и счетов-фактур, а так же передача представителю заявителя (заказчика) актов за оказанные услуги для подписания руководителем заявителя (заказчика) и счетов-фактур для оплаты за оказанные услуги.

(После получения актов МБУ «УКС» г. Искитима НСО об оказании услуг заявитель (Заказчик)  проверяет в  течении 3-х рабочих дней затем подписывает, либо возвращает МБУ «УКС» г. Искитима НСО с мотивированным отказом от подписания)
Регистрация сотрудником МБУ «УКС» г. Искитима НСО и передача заявителю (заказчику) в офисе  МБУ «УКС» г. Искитима НСО проверенных сотрудниками МБУ «УКС» г. Искитима НСО (ведущими инженерами-сметчиками) и подписанных руководителем МБУ «УКС» г. Искитима НСО сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), только после предоставления сотруднику МБУ «УКС» г. Искитима НСО акта об оказании услуги, подписанного руководителем заявителя (заказчика) в офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО.
Визирование представителем заявителя (заказчика) факта получения проверенных сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) в тетради регистрации МБУ «УКС» г. Искитима НСО.

Перечисление денежных средств за оказание услуг, с зачетом ранее перечисленных авансовых платежей, заявителем (Заказчиком) на лицевой счет МБУ «УКС» г. Искитима НСО, указанный в договоре на оказание услуг – «Проверка смет» в рамках проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами), на основании актов за оказанные услуги, подписанных руководителем заявителя (Заказчика) и счетов-фактур.

(Оплата за оказанные услуги производится в срок, установленный в договоре 

на оказание  услуг – проверка смет, в рамках проверки сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами)).

	
	Приложение №6     

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет»


 ДОГОВОР  № _____

на проверку смет 

             г.Искитим                                                                                                    от  __.__.20___г.  

_________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя (заказчика)

(___________________________________________________________________________), 

(сокращенное наименование заявителя (заказчика)

в лице __________________________________________________________________________,  (должность руководителя, Ф.И.О. руководителя расшифровано полностью)

действующей (его) на основании ________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и муниципальное бюджетное учреждение «Управление капитального строительства» города Искитима Новосибирской области (МБУ «УКС» г. Искитима НСО), в лице директора Науменко Софьи Ильиничны, действующей на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

  1.1. По договору Исполнитель обязуется по заданию Заказчика в соответствии с условиями настоящего договора проверить:

· локальные сметные расчеты на _________________________________________ (строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и (или) текущий ремонт) объектов: ________________________________, за счет средств ____________________________________________________________________ (бюджета по плановым объектам заявителя (заказчика) и (или), за счет средств по приносящей доход деятельности  и (или), за счет других средств;

и (или)

· сводные сметные расчеты (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на _____________________________________________________________________________ (строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт) объектов: __________________________________, за счет средств ____________________________________________________________________ (бюджета по плановым объектам заявителя (заказчика) и (или), за счет средств по приносящей доход деятельности  и (или), за счет других средств),
1.2. Заказчик своевременно, в соответствии с условиями настоящего договора принимает от Исполнителя и оплачивает ему оказание порученных но настоящему договору услуг.

2. Срок оказания услуг

2.1.Срок  оказания услуг по данному договору:

· срок начала оказания услуг – __.__.20___г;

· срок окончание оказания услуг – __.__.20___г, определяется по договоренности сторон но не более 30-ти (тридцати) календарных дней со дня заключения настоящего договора. 
2.2.Исполнитель может оказать услугу по настоящему договору, досрочно или продлить срок оказания услуг по договоренности сторон. 

2.3.Изменение срока окончание оказания услуг оформляется письмом на официальном бланке Заказчика, подписывается директором и скрепляется печатью с просьбой сократить или продлить срок окончания оказания услуг, с указанием колличества календарных дней, данное письмо будет прилагаться к настоящему договору и являться неотъемлемой частью настоящего договора.

2.4. Сроки выполнения административных процедур Исполнителем при оказании услуги по данному договору выполняются в соответствии со сроками подробно описанными в административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги  – «Проверке смет».
3. Права и обязанности сторон

3.1 Заказчик обязан: 

При оказании услуги по проверке смет:
 3.1.1. Заказчик передает  (или обеспечивает передачу) Исполнителю:

На момент подачи заявки:

· План (копия плана) на капитальный ремонт (строительство, реконструкцию) и (или) текущий ремонт  объектов на год с разбивкой по кварталам и объектам, подписанный Заказчиком (учреждением) и заверенный печатью Заказчика, согласованный заместителем главы администрации по строительству и начальником Управления финансов и налоговой политики администрации г. Искитима (приложение №___), а так же копию документа подтверждающего выделение учреждению (Заказчику) лимитов бюджетных ассигнований  (уведомление или др.) для исполнения плана капитальных ремонтов (строительства, реконструкции) – (только для учреждений сферы  жилищно-коммунального хозяйства);

· Дефектные ведомости (приложение №__) – (только для проверке локальных сметных расчетов);

· Локальные сметные расчеты и (или) калькуляции затрат -  (калькуляции затрат только для проверке сводных сметных расчетов);

·   Сведения об условиях производства работ.
3.1.2. Назначить приказом своего ответственного представителя, наделенного полномочиями для работы с представителями Исполнителя и всеми заинтересованными организациями для решения вопросов, возникающих в ходе оказания услуги. 

3.1.3. Предоставлять дефектные ведомости на ремонт объектов. В случае необходимости по устной договоренности сторон ответственный представитель заявителя (заказчика) совместно с сотрудником МБУ «УКС» г.Искитима НСО (ведущим (главным) инженером) могут осуществлять составление дефектных ведомостей на ремонт объектов (для юридических лиц, не относящихся к сфере жилищно-коммунального хозяйства при проверке локальных смет).

3.1.4.При возникновении необходимости вносить изменения в дефектные ведомости работ на объекте и в локальные и сводные сметные расчеты или в калькуляции затрат на ремонт в ходе оказания услуги по проверке уточненных смет, за дополнительную оплату.

3.1.5.Принимает на себя административную, материальную и иную ответственность, предусмотренную действующим законодательством за внесенные Заказчиком изменения, в дефектные ведомости на ремонт объектов в ходе оказания услуги «Проверке смет».

3.1.6.Подписать Исполнителю акты за оказанные услуги «Проверке смет» в рамках проверке _______________________________________________________ или предоставить Исполнителю мотивированный отказ, в течение трех рабочих дней со дня предоставления документов Исполнителем.

3.1.7.Передать в офис МБУ «УКС» г. Искитима сотруднику Исполнителя (ведущему экономисту) акты об оказании услуг, после подписания  руководителем заказчика два экземпляра.
3.1.8.Получить в офисе МБУ «УКС» г. Искитима у уполномоченного представителя Исполнителя (ведущего инженера–сметчика) завизированные ответственными сотрудниками Исполнителя и подписанные руководителем Исполнителя проверенные   _______________________,

только после передачи в офис МБУ «УКС» г. Искитима сотруднику Исполнителя (ведущему экономисту) актов об оказании услуг, подписанных руководителем заказчика в соответствии с процедурами административного регламента по предоставлению муниципальной услуги – «Проверке смет».
3.1.9.Осуществлять оплату Исполнителю за оказанные услуги,  возложенные, на него данным договором в соответствии с разделом 4 настоящего договора.

3.1.10.Заказчик имеет право отказаться от исполнения договора в любое время до подписания акта, уплатив Исполнителю часть установленной цены пропорционально части оказанной услуги, с обязательным  составлением  письменного документа.

3.1.11.Выполнить в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные в  настоящем  договоре.

3.2. Исполнитель обязан:

При оказании услуги по проверке смет:

3.2.1. Оказать услуги по «Проверке смет» в рамках проверке _________________________________________ в полном объеме в соответствии со СНиП, СП с требованиями законодательства РФ в области градостроительства и условиями настоящего договора в срок не более 30-ти (тридцати) календарных дней со дня заключения настоящего договора, с надлежащим качеством.

3.2.2. Назначить приказом ответственных для оказания услуги по настоящему договору. Ответственные специалисты упомянутым приказом наделяются полномочиями для работы с Заказчиком, для решения вопросов, возникающих в ходе оказания услуги.

3.2.3. Оказать услугу лично. 

3.2.4. Предоставить Заказчику, по его требованию, ксерокопию  сертификата соответствия требованиям данного вида услуг. 
3.2.5.В рамках оказания данной услуги Исполнитель руководствоваться Гражданским кодексом, Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008г №87 «О составе разделов проектной документации и требования к их содержанию», МДС 81-35.2004 «Методика определения стоимости строительной продукции на территории Российской Федерации», Постановлением администрации города Искитима Новосибирской области от 11.03.2011г № 364 «О внесении изменений в постановление администрации г. Искитима от 20.10.2009г №1951 «О стоимости услуг, оказываемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО» и других нормативных документов.

3.2.6.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по оказанию данной услуги проводить в соответствии с процедурами административного регламента по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет». Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по «Проверке смет» в рамках проверке ________________________ подробно описаны в административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги - «Проверке смет».

 3.2.7.Составить и передать на подпись Заказчику акты за оказанные услуги по «Проверке смет» в рамках проверке ___________________________________________________.

3.2.8.Передать уполномоченному представителю заказчика (или представителю подрядчика уполномоченному заказчиком) завизированные ответственными сотрудниками Исполнителя и подписанные руководителем Исполнителя проверенные _____________________________________,

только после передачи в офис МБУ «УКС» г. Искитима сотруднику Исполнителя (ведущему экономисту) актов об оказании услуг, подписанных руководителем заказчика в соответствии с процедурами административного регламента по предоставлению муниципальной услуги – «Проверке смет». 
3.2.9. По заданию заказчика, в том числе в связи с изменением объемов работ или с изменением набора работ, проверять «уточненные сметы» в срок, оговоренный сторонами в дополнительном соглашении.

3.2.10. Безвозмездно исправлять по требованию заказчика все выявленные ошибки, если они допущены по вине Исполнителя в процессе оказания услуг.

3.2.11. Исполнитель имеет право отказаться от исполнения договора  в любое время до подписания Заказчиком акта об оказанных Исполнителем услугах, с  обязательным составлением  письменного документа. 

3.2.12. Выполнить в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные в настоящем  договоре.

4. Цена договора и порядок расчетов

4.1.Стоимость оказанной по настоящему договору Исполнителем услуги «Проверке смет», в 

рамках:

· проверке локальных сметных расчетов на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов, определяется в размере: 

· 2% от стоимости проверенной сметы;  

· проверке сводных сметных расчетов (в том числе при необходимости с объектными сметными расчетами) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  и (или) текущий ремонт объектов определяется в размере:

· 2 % от стоимости проверенной сметы,

(Постановление администрации города Искитима Новосибирской области от 11.03.2011г № 364 «О внесении изменений в постановление администрации г. Искитима от 20.10.2009г №1951 «О стоимости услуг, оказываемых МБУ «УКС» г. Искитима НСО») и составляет – ______________рублей ____ копеек - (___________)* 2%)=______ (______ тысяч ____________) рублей __ копеек без НДС (приложение №2 к настоящему договору). 

4.2.Заказчик оплачивает Исполнителю аванс в размере 30%, согласно выставленного Исполнителем счета. Исполнитель приступает к оказанию услуг по настоящему договору только после перечисления аванса (этот пункт включается по договоренности сторон).

4.3.Заказчик производит оплату, с зачетом сумм авансовых платежей, Исполнителю за оказанные услуги, предусмотренные настоящим договором на основании счетов-фактур и подписанных Заказчиком актов на оказание услуг, в течении ___- календарных дней с момента подписания актов Заказчиком (срок в течении которого заказчик должен произвести оплату оговаривается в каждом договоре индивидуально исходя из требований исполнителя и возможностей заказчика).

4.4.Расчет производится путем перечисления денежных средств на лицевой счет  Исполнителя (согласно образца платежного поручения - Приложение №1 к настоящему договору ).

5. Приемка оказанных услуг

5.1. Услуги по «Проверке смет» в рамках проверке _________________________ считаются оказанными после подписания Исполнителю акта на оказание услуг Заказчиком или его уполномоченным представителем.

6. Ответственность сторон

6.1. Меры ответственности сторон, применяются в соответствии с нормами гражданского законодательства, действующего на территории России.                           

7. Порядок разрешения споров

7.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего  договора, будут по возможности разрешаться путем переговоров между сторонами.

7.2. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров стороны после реализации предусмотренной законодательством процедуры досудебного урегулирования разногласий передают их на рассмотрение в Арбитражном суде  Новосибирской области.

8. Заключительные положения

8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны лишь при  условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными  на то представителями сторон, в том числе и корректировка цены настоящего  договора.

 8.2. Ни одна из сторон не вправе передавать свои права по настоящему договору другой стороне, не участвующей  в договоре, без письменного согласия сторон.

8.3. Срок действия договора с момента подписания договора с __.__.20__г до __.__.20__г до полного исполнения  сторонами своих обязательств.

 8.4. Исполнитель оказывает только те услуги, которые оговорены в настоящем договоре.
 8.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах на 6-ти листах,  на русском языке. Оба  экземпляра идентичны и имеют одинаковую юридическую силу. У каждой из сторон находится один экземпляр настоящего договора.
Приложения к настоящему договору:

1.Приложение №1 - образец платежного поручения.

2.Приложение №2 – расчет цены договора.

7. Адреса и банковские реквизиты сторон

           «ИСПОЛНИТЕЛЬ»                                                                                                           «ЗАКАЗЧИК»       

	Муниципальное бюджетное учреждение  «Управление капитального строительства»  города  Искитима Новосибирской области 

ОГРН

1085472002770

ИНН

5446009899

КПП

544601001

Адрес 

633209, НСО, город  Искитим, 

ул. Пушкина, 79 

Л/счет  

В казначействе УФ и НП 

администрации города Искитима

 Тел

Тел/факс Тел. 

Директора 2-46-98, 

Бухгалтера 2-47-08,  

Инженеры, сметчики, экономист 2-46-92 

	ОГРН

ИНН

КПП

Адрес 

Л/счет  

БИК  

 Тел



	 Директор МБУ «УКС» г.Искитим НСО

        ________________(Науменко С.И.)

       М.П.
	Директор 

        ________________(__________________)

       М.П.


   Приложение №1 к договору №___ от __.__.20__г

	Поступ. в банк плат.
	
	Списано со сч.плат.
	
	0401060


	ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ  №
	
	
	
	Электронно
	
	08

	
	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	

	Сумма прописью
	

	ИНН 
	КПП 
	Сумма
	

	
	
	

	Плательщик
	Сч. №
	

	
	БИК
	

	
	Сч. №
	

	Банк плательщика
	
	

	ГРКЦ ГУ Банка России по Новосибирской области


	БИК
	045004001

	Банк получателя Новосибирск
	Сч. №
	

	ИНН  5446009899
	КПП 544601001
	Сч. №
	40703810800041000206

	УФК по Новосибирской области (УФ и НП администрации г. Искитима,  МБУ «УКС» г. Искитима НСО


	
	

	л.сч  02513004340 )
	Вид.оп.
	01 
	Срок плат.
	

	
	Наз.пл.
	
	Очер.плат.
	6

	Получатель
	Код
	
	Рез.поле
	

	11230201040040000130
	50412000000
	0
	0
	0
	0
	0

	Доходы от продажи услуг по счет фактуре № … от…. Ист.01. Без- НДС



	 Назначение платежа     



	
	Подписи
	Отметки банка

	М.П.
	
	


   Приложение №2 к договору №___ от __.__.20__г

расчет цены договора №1

на «Проверку смет» в рамках проверке_______________________________________ на ______________________________________________________

по объекту: ________________________________________, расположенному по адресу: _____________________________________________________________________________________.
1. Стоимость работ для Подрядчика по _________________смете, проверенной Исполнителем, согласно заявки Заказчика и составляет  - ____________ рублей.

2. Стоимость проверке смет – _____________________ рублей. 

(__________*0,02=__________ рублей ____ копеек (__________ тысячи ____________ рублей  

_______________________ копеек)

	 Директор МБУ «УКС» г.Искитим НСО

        ________________(Науменко С.И.)

       М.П.
	Директор 

        ________________(__________________)

       М.П.


МБУ «УКС» г. Искитима НСО размещает для ознакомления и проведения независимой экспертизы проекта административного регламента по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет», всеми заинтересованными лицами в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Независимая экспертиза проводится всеми заинтересованными лицами в инициативном порядке за счет собственных средств.

Адрес и форма предоставления заключения независимой экспертизы: 

633209, Новосибирская область, город Искитим, ул. Пушкина, д. 79, Офис МБУ «УКС» г. Искитима НСО, бухгалтерия, контактное лицо – Салова Яна Викторовна, контактный телефон 2-47-08, заключения предоставлять в письменной форме (нарочно или по почте), мнения и предложения в письменной форме можно оставлять по факсу -2-47-08, по  электронной почте iskoks1@sibmail.ru  или нарочно или по почте по вышеуказанному адресу.

Срок предоставления заключения независимой экспертизы с 18.04.2011г до 23.05.2011г.

�


АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  ИСКИТИМА  


 НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





             24.05.2011                                           Искитим                              №            723           








Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги – «Проверка смет»


























0723-2405 Адм регламент (Проверка смет)

