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1.Общие положения
1.1. Стандарт организации деятельности Контрольно-счетного органа города Искитима «Порядок действий должностных лиц Контрольно-счетного органа города Искитима Новосибирской области при выявлении в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий признаков административных правонарушений» (далее – СОД КСО) устанавливает порядок исполнения Контрольно-счетным органом города Искитима полномочий при осуществлении производства по делам об административных правонарушениях, отнесенных к подведомственности Контрольно-счетного органа г.Искитима (далее- КСО г.Искитима) и составлению протоколов об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) и Законом Новосибирской области от 14.02.2003 № 99-ОЗ «Об административных правонарушениях в Новосибирской области» (далее закон №99-ОЗ). 

СОД КСО разработан в соответствии с Общими требованиями к стандартам внешнего государственного и муниципального финансового контроля, утвержденными Коллегией Счетной палаты Российской Федерации (протокол от 12 мая 2012 года № 21К (854). 

1.2. Целью Стандарта является обеспечение реализации КСО г.Искитима полномочия по составлению протоколов об административном правонарушении. 
1.3. Задачами Стандарта являются: 

- определение общих правил и процедур составления протоколов об административном правонарушении и их направления в суд; 

- использование единого понятийного аппарата и типовых форм документов при выявлении административных правонарушений. 
1.4. Правовой основой исполнения КСО г.Искитима полномочий по привлечению субъектов к административной ответственности являются:

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»;

- Закон Новосибирской области от 14.02.2003 № 99-ОЗ «Об административных правонарушениях в Новосибирской области»;
- настоящий СОД КСО.
1.5 Перечень административных правонарушений, предусмотренных КоАП РФ и законом №99-ОЗ за совершение которых должностные лица КСО г.Искитима, вправе составлять протоколы об административных правонарушениях при осуществлении муниципального финансового контроля (п.7 ст.28.3 КоАП РФ, п.4 ст.15.3.1 закона №99-ОЗ) указан в приложении 1 к настоящему СОД КСО. 

1.6. Субъекты каждого из перечисленных в пункте 1.5 административных правонарушений, сроки давности привлечения к административной ответственности, и органы, уполномоченные рассматривать административные дела, указаны в приложении 2 к настоящему СОД КСО. 

2. Основные определения

Квалификация – стадия установления юридической сути дела, начало которой состоит в выборе нормы, подлежащей применению; выявление и описания признаков состава правонарушения и соотнесение их с нормой правового акта, предусматривающей ответственность.

Административное правонарушение – противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое КоАП РФ или Законом № 99-ОЗ установлена административная ответственность (часть 1 статьи 2.1 КоАП РФ).

Состав административного правонарушения - совокупность нескольких элементов, каждый из которых заключает в себе некоторую совокупность  признаков: субъект, субъективная сторона, объект, объективная сторона.

Лица, в отношении которых ведется производство по делу, являются субъектами, совершившими административное правонарушение, которыми могут быть физическое лицо, должностные либо юридические лица. 

Физическое лицо - под физическим лицом (гражданином), в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, в настоящем СОД КСО следует понимать лицо, совершившее административное правонарушение, предусмотренное ч. 2 ст. 15.15.5, ч. 1 ст. 19.4, ч. 1 ст. 19.4.1, ст. 19.7 КоАП РФ, лицо, достигшее к моменту совершения административного правонарушения возраста шестнадцати лет.

Должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее функции представителя власти, то есть наделенное в установленном законом порядке распорядительными полномочиями в отношении лиц, не находящихся в служебной зависимости от него; лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные
функции в государственных органах, органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях; лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, совершившие административные правонарушения в связи с выполнением организационно-распорядительных или административно-хозяйственных функций руководители и другие работники иных организаций (статья 2.4 КоАП РФ).
Наличие у должностных лиц права совершать действия властного характера предопределяет и особенности их административной ответственности. 

Административной ответственности подлежит должностное лицо в случае совершения им административного правонарушения в связи с неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих служебных обязанностей (ст. 2.4 КоАП РФ)

Должностные лица  могут быть привлечены: 

· при нарушении своими собственными действиями установленных правил; 

· при даче подчиненным указаний, идущих вразрез с требованиями этих правил; 

· за непринятие мер по обеспечению соблюдения правил подчиненными лицами, если обеспечение соблюдения этих правил входит в круг служебных обязанностей конкретного должностного лица.

Должностные обязанности установлены непосредственно в должностных регламентах, инструкциях либо в соответствующих приказах и иных ведомственных локальных документах предприятия, трудовых договорах, и т.д. 

При определении степени ответственности выясняется, предпринимались ли должностным лицом меры с целью предотвращения совершения им административного правонарушения.

Должностные (физические) лица в производстве по делу об административном правонарушении могут выступать как лично, так и через представителей.

С учетом положений ст. 25.5 КоАП РФ юридическую помощь должностному (физическому) лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, может оказывать защитник, в качестве которого в производство по делу об административном правонарушении допускается адвокат или иное лицо. 

Полномочия адвоката удостоверяются ордером, выданным соответствующим адвокатским образованием. 

Полномочия иного лица удостоверяются доверенностью, в том числе общего характера, на участие в административных делах, заверенной нотариально (или иным приравненным способом), выданной должностным (физическим) лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. 

Следует учитывать, что лица, оказывающие юридическую помощь лицам, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе в силу закона пользоваться всеми процессуальными правами, предусмотренными КоАП РФ в отношении представляемых ими лиц. В связи с этим специальные полномочия, например на ознакомление со всеми материалами дела об административном правонарушении, обжалование и т.д. могут в доверенности не оговариваться.

Юридическое лицо – организация, которая имеет обособленное имущество и отвечает им по своим обязательствам, может от своего имени приобретать и осуществлять гражданские права и нести гражданские обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. Юридическое лицо должно быть зарегистрировано в едином государственном реестре юридических лиц (статья 48 Гражданского кодекса Российской Федерации).

Юридическое лицо признается виновным в совершении административного правонарушения, если будет установлено, что у него имелась возможность для соблюдения правил и норм, за нарушение которых КоАП РФ или законами субъекта Российской Федерации предусмотрена административная ответственность, но данным лицом не были приняты все зависящие от него меры по их соблюдению (ч. 2 ст. 2.1. КоАП РФ). 

Правовая возможность исполнения существующей обязанности определяется отсутствием объективных препятствий для выполнения указанных обязанностей, не зависящих от воли обязанного лица. Постановлением Конституционного суда РФ от 27.04.2001г. №7-П подобные обстоятельства квалифицируются как чрезвычайные, объективно непредотвратимые обстоятельства и другие непредвиденные непреодолимые препятствия, находящиеся вне контроля обязанных лиц.

Назначение административного наказания юридическому лицу не освобождает от административной ответственности за данное правонарушение виновное физическое лицо, равно как и привлечение к административной или уголовной ответственности физического лица не освобождает от административной ответственности за данное правонарушение юридическое лицо (ч. 3 ст. 2.1. КоАП РФ).

Таким образом, в случае совершения юридическим лицом административного правонарушения и выявления конкретных должностных лиц, по вине которых оно было совершено (статья 2.4 КоАП РФ), допускается привлечение к административной ответственности по одной и той же норме, как юридического лица, так и указанных должностных лиц.

Защиту прав и законных интересов юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, осуществляют его законные представители (ч.1. ст. 25.4 КоАП РФ).

Законными представителями юридического лица признаются его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица (ч. 2 ст. 25.4 КоАП РФ). Полномочия законного представителя подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение (решение, приказ, распоряжение о назначении, об избрании). 

Указанный перечень законных представителей юридического лица является закрытым. В связи с этим следует учитывать, что представитель юридического лица, действующий на основании доверенности (в том числе руководитель его филиала или подразделения, юрист организации и т.п.), законным представителем юридического лица не является.

При этом следует учитывать, что права, принадлежащие законным представителям юридических лиц, могут осуществляться ими через защитника или иное лицо, действующее на основании доверенности (в том числе общего характера, содержащей полномочия на участие в административных делах), выданной этим законным представителем юридического лица.

Лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, несет административную ответственность как должностное лицо (ст. 2.4. КоАП РФ).

Примерный перечень документов, подтверждающих полномочия руководителя организации: выписка из Единого реестра юридических лиц; договор о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющей организации или управляющему; приказ (постановление) о назначении на должность; устав (положение).

Копии документов, подтверждающих полномочия представителей должностных (физических) или юридических лиц, приобщаются к материалам дела об административном правонарушении.

Субъективная сторона - вина в форме умысла или неосторожности. 

Субъективная сторона характеризуется прежде всего виной, то есть особым осознанно-волевым отношением субъекта правонарушения к совершаемому деянию и его последствиям, а также целью субъекта правонарушения. 
Формы вины: 

-умышленно - административное правонарушение признается совершенным умышленно, если лицо, его совершившее, сознавало противоправный характер своего действия (бездействия), предвидело его вредные последствия и желало наступления таких последствий или сознательно их допускало либо относилось к ним безразлично. 

-по неосторожности -административное правонарушение признается совершенным по неосторожности, если лицо, его совершившее, предвидело возможность наступления вредных последствий своего действия (бездействия), но без достаточных к тому оснований самонадеянно рассчитывало на предотвращение таких последствий либо не предвидело возможности наступления таких последствий, хотя должно было и могло их предвидеть. 

В ходе контрольного мероприятия наличие умысла выясняется путем опроса, анализа и оценки документов и отражается в протоколе в виде пояснений субъекта в соответствующих разделах (строках).

До составления протокола рекомендуется получить от субъекта письменное разъяснение событий (их причин, осведомленности субъекта о противоправности его действий, о наличии целей и об  осознании последствий).

Объект административного правонарушения – это совокупность общественных отношений, урегулированных нормами административного и некоторых других отраслей российского права, которая охраняется мерами административной ответственности. Например, целевое использование бюджетных средств, предоставленных субъекту правоотношений на законном основании.

Объективная сторона – документы, подтверждающие нарушение охраняемого правоотношения. Объективная сторона всякого правонарушения подразумевает под собой совокупность признаков, характеризующих внешнее проявление совершаемого правонарушения. Например, в случаях квалификации на предмет нецелевого использования бюджетных средств в качестве объективной стороны выступают документы, подтверждающие направление законно предоставленных бюджетных средств, и оплата денежных обязательств в целях, не соответствующих полностью или частично целям, определенным законом (решением) о бюджете, сводной бюджетной росписью, бюджетной росписью, бюджетной сметой, договором (соглашением) либо иным документом, являющимся правовым основанием предоставления указанных средств, уведомления о бюджетных ассигнованиях, лимитах бюджетных обязательств, записи в главной книге, журналах операций по счетам, платежные поручения, счета-фактуры, акты выполненных работ и иные документы, отражающие действие субъекта по распоряжению бюджетными средствами, относящимися к объекту.

В случаях квалификации на предмет нецелевого использования программных расходов в качестве элементов объективной стороны наряду с перечисленными выше выступают муниципальные программы, планы мероприятий по их реализации, перечни объектов, списки получателей (грантов, призов и т.п.) и другие, имеющие значение для определения направления средств, документы. 

Доказательства - полученные в предусмотренном законом порядке сведения о фактах, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании муниципальных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

Для достоверной правовой оценки фактов предполагаемого нарушения следует  установить наличие всех элементов состава административного правонарушения, установить причинно – следственную связь между субъективной и объективной  стороной правонарушения путем анализа истребованных документальных (в том числе письменных) доказательств, которые в обязательном порядке должны быть  зафиксированы в акте контрольного мероприятия, протоколе об административном правонарушении. Например, при квалификации нецелевого использования  бюджетных средств следует установить, что объект контрольного мероприятия, являясь в соответствии с законом получателем бюджетных средств, преследуя определенные цели и при этом осознавая противоправный характер и юридические последствия своих действий, допустил их расходование в целях, не соответствующих целям, определенным документом, являющимся правовым основанием предоставления указанных средств.

Протокол об административном правонарушении представляет собой процессуальный документ, фиксирующий фактические данные, имеющие значение для правильного разрешения дела об административном правонарушении, и содержащий, в том числе, позицию лица, в отношении которого данное дело возбуждено, и его подпись, что является средством обеспечения достоверности указанного документа. (Определение Конституционного Суда Российской Федерации от 27.01.2011 № 89-О-О).

Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим разделом, должностные лица КСО г.Искитима руководствуются действующим законодательством.
3. Обстоятельства, подлежащие выяснению по делу об административном правонарушении

По делу об административных правонарушениях выяснению подлежат  следующие обстоятельства (ст.26.1 КоАП РФ): 

а) наличие события административного правонарушения;

б) лицо, совершившее противоправные действия (бездействие), за которые КоАП РФ предусмотрена административная ответственность;

в) виновность лица в совершении административного правонарушения;

г) обстоятельства, смягчающие административную ответственность, и  обстоятельства, отягчающие административную ответственность;

д) характер и размер ущерба, причиненного административным правонарушением;

е) обстоятельства, исключающие производство по делу об административных  правонарушениях;

ж) иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также причины и условия совершения административного правонарушения.

4.Доказательства

Согласно части 1 статьи 1.5 КоАП РФ лицо подлежит административной ответственности только за те административные правонарушения, в отношении которых установлена его вина.

Обязанность доказывания вины правонарушителя должностным лицом, обнаружившим нарушение во время проведения контрольного мероприятия, вытекает из ст. 1.5 КоАП РФ.

При этом неустранимые сомнения в виновности лица, привлекаемого к административной ответственности, толкуются в пользу этого лица.

Доказательствами по делу об административном правонарушении являются любые фактические данные, на основании которых должностное лицо, в производстве которых находится дело, устанавливают наличие или отсутствие события административного правонарушения, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, а также иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела. Эти данные устанавливаются протоколом об административном правонарушении, объяснениями лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, иными документами, а также показаниями специальных технических средств, вещественными доказательствами (ст. 26.2. КоАП РФ)

К иным документам, могут относиться полученные письменные объяснения по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий. 

При подготовке протокола об административном правонарушении должностное  лицо КСО г.Искитима обязано учитывать, что собранные по делу доказательства оцениваются в соответствии со статьей 26.11 КоАП РФ, а также с позиции соблюдения требований закона при их получении (часть 3 статьи 26.2 КоАП РФ).

То есть, например, мировой судья, в полномочия которого входит осуществление производства по делу об административном правонарушении, будет оценивать доказательства по своему внутреннему убеждению, основанному на всестороннем, полном и объективном исследовании всех обстоятельств дела в их совокупности. Никакие доказательства не могут иметь заранее установленную силу.

При этом не допускается использование доказательств по делу об административном правонарушении, в том числе результатов проверки, проведенной в ходе осуществления муниципального контроля, если указанные доказательства получены с нарушением закона. 

Поэтому, задачей должностного лица КСО г.Искитима, составляющего протокол об административном правонарушении, является наиболее полно и убедительно изложить законным способом полученные доказательства, относящиеся к правонарушению. 

Нарушением, влекущим невозможность использования доказательств, может быть признано, в частности, получение объяснений лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, которому не были предварительно разъяснены его права и обязанности, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, статьями 24.2, 24.4,  частью 1 статьи 25.1, статьями  25.4, 25.5, частью 3 статьи 25.6, статьей 25.13 КоАП РФ.

5.Возбуждение дела об административном правонарушении

Поводом к возбуждению дела об административном правонарушении является непосредственное обнаружение должностным лицом КСО г.Искитима, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения (пункт 1 части 1 статьи 28.1 КоАП РФ).

Дело об административном правонарушении считается возбужденным:

- с момента составления протокола об административном правонарушении должностным лицом КСО г.Искитима, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях (пункт 3 части 4 статьи 28.1 КоАП РФ)
-или вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении при необходимости проведения административного расследования, предусмотренного статьей 28.7 КоАП РФ.

Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных п.1.5 настоящего СОД КСО составляют следующие должностные лица КСО г.Искитима (п.4. ст.15.3.1 закон №99-ОЗ):

Председатель контрольно-счетного органа города Искитима;

Аудитор контрольно-счетного органа города Искитима;

Инспектор контрольно-счетного органа города Искитима.
При выявлении административного правонарушения следует руководствоваться требованиями статьи 1.7. КоАП РФ, согласно которой лицо, совершившее административное правонарушение, подлежит ответственности на основании закона, действовавшего на момент совершения административного правонарушения. Закон, смягчающий или отменяющий административную ответственность за административное правонарушение либо иным образом улучшающий положение лица, совершившего административное правонарушение, имеет обратную силу, то есть распространяется и на лицо, которое совершило административное правонарушение до вступления такого закона в силу и в отношении которого постановление о назначении административного наказания не исполнено. Закон, устанавливающий или отягчающий административную ответственность за административное правонарушение либо иным образом ухудшающий положение лица, обратной силы не имеет.

6. Порядок составления протокола об административном правонарушении
6.1. В случае установления состава административного правонарушения (субъект, субъективная сторона, объект, объективная сторона), должностное лицо КСО г.Искитима, выявившее правонарушение, составляет протокол об административном правонарушении.

Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом КСО г.Искитима, ответственным за проведение контрольного мероприятия, в ходе которого выявлены факты нарушений законодательства, за которые установлена административная ответственность, по форме согласно приложению 4 к настоящему СОД КСО немедленно после выявления совершения административного правонарушения (часть 1 статьи 28.5 КоАП РФ). 

В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения (часть 2 статьи 28.5 КоАП РФ).

В примечании к ст. 28.1 КоАП РФ установлено, что в случае, если достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, обнаружены должностным лицом в ходе проведения проверки при осуществлении муниципального контроля, дело об административном правонарушении может быть возбуждено после оформления акта о проведении такой проверки.

Лицо, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, вправе заявить ходатайство (в письменной форме) о переносе времени составления протокола. В этом случае должностное лицо КСО г.Искитима обязано немедленно рассмотреть ходатайство и о принятом решении уведомить лицо, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, направив уведомление с указанием новой даты и времени составления протокола (ст. 24.4 КоАП РФ). 

6.2. Вынесение определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования

В случаях, если после выявления административного правонарушения в области бюджетного законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, назначается экспертиза или осуществляются иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, проводится административное расследование.

Административное расследование представляет собой комплекс требующих значительных временных затрат процессуальных действий уполномоченных должностных лиц контрольно-счетного органа, направленных на выяснение всех обстоятельств административного правонарушения, их фиксирование, юридическую квалификацию и процессуальное оформление. Проведение административного расследования должно состоять из реальных действий, направленных на получение необходимых сведений, в том числе путем проведения экспертизы, установления свидетелей, допроса лиц, проживающих в другой местности. (Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 №5 (ред. от 19.12.2013) «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»).

Административное расследование проводится по месту совершения или выявления административного правонарушения. 
Решение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования принимается должностным лицом КСО г.Искитима в виде определения о возбуждении дела об административном правонарушении. Решение принимается немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения.


В определении о возбуждении дела об административном правонарушении указываются: 

дата и место составления определения;

должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение;

повод для возбуждения дела об административном правонарушении (непосредственное обнаружение уполномоченными должностными лицами контрольно-счетного органа, достаточных данных, указывающих на наличие административного правонарушения); 

данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

статья (часть) КоАП РФ либо Кодекса, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;

лицо, в отношении которого выносится определение о возбуждении дела об административном правонарушении. 

Форма определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования приведена в приложении 4 к настоящему СОД КСО.


При вынесении определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении (например, свидетелям) должностным лицом Контрольно-счетного органа г.Искитима в обязательном порядке разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ (по аналогии с протоколом об административном правонарушении), о чем делается запись в определении (ч.3 ст.28.7 КоАП РФ). 


Копия определения о возбуждении дела об административном правонарушении в течение суток вручается под расписку либо высылается (любым способом, позволяющим подтвердить факт получения) физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено (ч.3.1 ст. 28.7 КоАП РФ). Форма письма о направлении определения приведена в приложении 6 к настоящему СОД КСО.


Срок проведения административного расследования не может превышать один месяц с момента вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении. 


В исключительных случаях указанный срок по письменному ходатайству должностного лица КСО г.Искитима, в производстве которого находится дело, может быть продлен решением председателя Контрольно-счетного органа, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, или аудитором ( в отсутствии председателя) - на срок не более одного месяца.


Решение о продлении срока проведения административного расследования принимается в виде определения. 


В определении о продлении срока проведения административного расследования указываются дата и место составления определения, должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение, основания для продления срока проведения административного расследования, срок, до которого продлено проведение административного расследования.

Определение о продлении срока проведения административного расследования подписывается вынесшим его в соответствии с ч. 5 ст. 28.7 КоАП РФ председателем КСО или его аудитором (в отсутствии председателя).

Форма определения о продлении срока проведения административного расследования приведена в приложении 5 к настоящему СОД КСО.

По окончании административного расследования составляется протокол об административном правонарушении либо выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении (ч.6 ст.28.7 КоАП РФ).


Постановление составляется с соблюдением норм, предусмотренных в п.1 ст. 29.10 КоАП РФ. Форма постановления о прекращении дела об административном правонарушении приведена в приложении 7 к настоящему СОД КСО.

Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. День изготовления постановления в полном объеме является днем его вынесения (ч.1 ст. 29.11. КоАП РФ). 

Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, либо высылается указанным лицам по почте заказным почтовым отправлением в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления (ч.2 ст.29.11 КоАП РФ).

6.3. Извещение лиц, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении

6.3.1. Лицо, в отношении которого составляется протокол об административном правонарушении должно быть уведомлено об этом непосредственно посредством составления протокола об административном правонарушении, а при отсутствии такой возможности - письменным извещением о месте и времени составления протокола об административном правонарушении.

Статьей 25.15. КоАП РФ предусмотрены способы извещения лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении. 

Уведомление (извещение) о месте и времени составления протокола об административном правонарушении направляется:

· заказным письмом с уведомлением о вручении;

· вручается должностному (физическому) лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено производство по делу, под расписку;

·  по факсимильной связи;

· телефонограммой или телеграммой;

· иным способом, позволяющим зафиксировать факт его получения и обеспечить соблюдение сроков составления протокола об административном правонарушении.

Форма Уведомления (извещения) приведена в приложении № 3 к настоящему СОД КСО.
Согласно позиции Верховного Суда Российской Федерации извещение лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, может быть произведено с использованием любых доступных средств связи, позволяющих контролировать получение информации лицом, которому оно направлено телеграммой, телефонограммой, факсимильной связью и т.п., посредством СМС-сообщения, в случае согласия лица на уведомление таким способом и при фиксации факта отправки и доставки СМС- извещения адресату.

При этом почтовые или иные документы, свидетельствующие о получении уведомления, приобщаются к материалам дела.

Должностным лицам КСО г.Искитима рекомендуется применять такие способы извещения, как непосредственное вручение письма – извещения в приемную, канцелярию юридического лица или направление телеграммы с уведомлением. Другие способы уведомления позволяют недобросовестным нарушителям оспаривать факт приглашения их представителей на составление протокола.

Верховный суд РФ установил, что лицо, в отношении которого ведется производство по делу, считается извещенным и в случае, когда с указанного им места жительства (регистрации) поступило сообщение о том, что оно фактически не проживает по этому адресу. Аналогичные положения действуют и в отношении юридических лиц. 

6.3.2. Извещения, адресованные гражданам, в том числе индивидуальным предпринимателям, направляются по месту их жительства. При этом место жительства индивидуального предпринимателя определяется на основании выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Место нахождения индивидуального предпринимателя определяется местом его государственной регистрации. 

В силу пункта 3 статьи 8 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» государственная регистрация индивидуального предпринимателя осуществляется по месту его жительства.

Согласно подпункту "д" пункта 2 статьи 5 указанного закона под местом жительства в Российской Федерации понимается адрес, по которому индивидуальный предприниматель зарегистрирован по месту жительства в установленном законодательством Российской Федерации порядке (адрес места жительства). 

Пунктом 1 статьи 20 ГК РФ местом жительства признается место, где гражданин постоянно или преимущественно проживает.

6.3.3. Место нахождения юридического лица, его филиала или представительства определяется на основании выписки из Единого государственного реестра юридических лиц. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 54 ГК РФ место нахождения юридического лица определяется местом его государственной регистрации на территории Российской Федерации путем указания наименования населенного пункта (муниципального образования). Государственная регистрация юридического лица осуществляется по месту нахождения его постоянно действующего исполнительного органа, а в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - иного органа или лица, уполномоченных выступать от имени юридического лица в силу закона, иного правового акта или учредительного документа.

В едином государственном реестре юридических лиц должен быть указан адрес юридического лица.

Юридическое лицо несет риск последствий неполучения юридически значимых сообщений (статья 165.1), доставленных по адресу, указанному в едином государственном реестре юридических лиц, а также риск отсутствия по указанному адресу своего органа или представителя. Сообщения, доставленные по адресу, указанному в едином государственном реестре юридических лиц, считаются полученными юридическим лицом, даже если оно не находится по указанному адресу.

6.3.4. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу, считается извещенным о времени и месте в случае, когда из указанного им места жительства (регистрации) поступило сообщение об отсутствии адресата по указанному адресу, о том, что лицо фактически не проживает по этому адресу либо отказалось от получения почтового отправления, а также в случае возвращения почтового отправления с отметкой об истечении срока хранения (п. 6 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 24.03.2005 N 5).

Должностным лицам КСО г.Искитима рекомендуется в случае привлечения к административной ответственности должностного лица извещение направлять не только по месту его работы (службы), но и по месту жительства.

При отсутствии сведений о регистрации, паспортных данных должностного лица, совершившего административное правонарушение, необходимо направить запрос в территориальный орган Федеральной миграционной службы Российской Федерации, осуществляющий адресно-справочную работу, о предоставлении указанной информации. Форма запроса приведена в Приложении № 8 к настоящему СОД КСО.

Пунктом 1 постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 30.07.2013 № 61 «О некоторых вопросах практики рассмотрения споров, связанных с достоверностью адреса юридического лица» предусмотрено, что при разрешении споров, связанных с достоверностью адреса юридического лица, следует учитывать, что в силу п.п. «в» п. 1 ст. 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» адрес постоянно действующего исполнительного органа юридического лица (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа юридического лица - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) отражается в едином государственном реестре юридических лиц  для целей осуществления связи с юридическим лицом.

Законодательство не содержит требований о вручении корреспонденции (писем с уведомлением, телеграмм, факсов, писем, направленных электронной почтой и т.п.) непосредственно руководителю коммерческих и некоммерческих организаций, государственных органов и органов местного самоуправления. Ответственность за организацию получения почтовой корреспонденции по адресу места нахождения юридического лица полностью лежит на юридическом лице.

6.4. Давность привлечения к административной ответственности
При принятии решения о составлении протокола, необходимо руководствоваться положениями ст. 4.5 КоАП РФ, в соответствии с которыми постановление по делу об административном правонарушении за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, не может быть вынесено по истечении двух лет со дня совершения административного правонарушения.

Таким образом, постановления по делам об административных правонарушениях, возбужденным по фактам правонарушений, предусмотренных ст. ст. 15.11, 15.14-15.15.16 КоАП РФ, не могут быть вынесены по истечении двух лет со дня их совершения. 
При этом, постановления по делам об административных правонарушениях, возбужденным по фактам иных правонарушений, по которым должностным лицам КСО г.Искитима также предоставлено право составления протоколов, не могут быть вынесены по истечении трех месяцев со дня совершения, поскольку не являются правонарушениями в финансово-бюджетной сфере. 
В случае истечения указанных сроков протокол об административном правонарушении не составляется в связи с истечением сроков давности привлечения к административной ответственности. 

При длящемся административном правонарушении сроки, предусмотренные частью 2 статьи 4.5 КоАП РФ, начинают исчисляться со дня обнаружения административного правонарушения. Согласно позиции судебных органов (Постановление Пленума Верховного суда РФ от 24 марта 2005г. № 5) под длящимся правонарушением понимается действие и/или бездействие, выраженное в длительном непрекращающемся невыполнении или ненадлежащем выполнении  обязанностей, предусмотренных законом, иным нормативным правовым актом, а также правовым актом ненормативного характера (представлением прокурора, предписанием органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль).

При этом необходимо иметь в виду, что днем обнаружения длящегося административного правонарушения считается день, когда должностное лицо, уполномоченное составлять протокол об административном правонарушении, выявило факт его совершения. 

Невыполнение предусмотренной вышеназванными правовыми актами обязанности к установленному сроку свидетельствует о том, что административное правонарушение не является длящимся. (Примечание: следует учитывать, что невыполнение предусмотренной предписанием КСО г.Искитима обязанности к установленному в нем сроку не является длящимся административным правонарушением).

Так, к длящимся правонарушениям относятся противоправные деяния, совершаемые непрерывно в течение более или менее длительного времени, характеризующиеся непрерывным осуществлением единого состава определенного деяния. Например, нецелевое использование средств федерального бюджета является длящимся правонарушением. Длящееся правонарушение характеризуется длительностью противоправного поведения, которое продолжается в течение всего времени с начала правонарушения и до его прекращения и связано с тем, что возложенная на лицо обязанность в течение определенного (зачастую достаточно длительного) периода не исполняется. Характерной особенностью длящихся правонарушений является то, что противоправное деяние продолжается в момент его выявления. Именно эта особенность обусловливает иной порядок исчисления срока давности, поскольку невозможно определить момент совершения длящегося правонарушения. Следует отметить, что некоторые правонарушения, внешне похожие на длящиеся, таковыми не являются. Например, неоприходование наличных денежных средств в кассу предприятия может состоять из отдельных действий, то есть быть много эпизодным, но не длящимся правонарушением.

6.5. Составление протокола об административном правонарушении
Составление протокола об административном правонарушении производится путем заполнения соответствующим должностным лицом КСО г.Искитима формы протокола и его последующего подписания в порядке, установленном ст. 28.2 КоАП РФ.

Протокол заполняется в электронном виде и распечатывается в двух экземплярах.

В обязательном порядке должны быть заполнены все графы формы протокола об административном правонарушении, за исключением объяснений лица, в отношении которого составляется протокол об административном правонарушении, а также отметки о вручении копии протокола.
В случае если у лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, не имеется объяснений, то в протоколе данным лицом делается запись «объяснений не имеется». В случае если не имеется иных сведений, необходимых для разрешения дела, то в протоколе делается запись «иные сведения отсутствуют». 

Составление Протокола в отношении должностного лица должно осуществляться в его присутствии (часть 3 статьи 28.2 КоАП РФ). При этом истребуются документы, содержащие сведения о нарушителе (паспорт, документ, удостоверяющий служебное положение, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе).

Составление протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица должно осуществляться в присутствии его законного представителя. При составлении протокола об административном правонарушении должны быть истребованы документы, подтверждающие статус юридического лица (свидетельство о регистрации и документы, содержащие указание ИНН, банковских реквизитов, а его законному представителю — паспорт, документ, удостоверяющий его служебное положение, доверенность).

В случае неявки лица, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в его отсутствие, в протоколе делается соответствующая запись. 

При этом у должностного лица КСО г.Искитима, должны быть сведения о надлежащем извещении о времени и месте его составления, но лицо, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки, или причины неявки были признаны неуважительными. Материалы, подтверждающие причины неявки вызываемого лица или его представителя, приобщаются к материалам дела.

Если протокол составлялся в отсутствие субъекта правонарушения, то копия протокола направляется ему в течение трех дней со дня составления указанного протокола (ч. 4.1 ст. 28.2 КоАП РФ). 

В протоколе об административном правонарушении указываются дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол об административном правонарушении, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, место и время совершения и событие административного правонарушения, статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение должностного лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела (часть 2 статьи 28.2 КоАП РФ).

Должностное лицо КСО г.Искитима в соответствующей графе в краткой и доступной форме заполняет сведения об обстоятельствах совершения административного правонарушения, установленные в ходе проведения контрольного мероприятия:

- время совершения административного правонарушения;

- место совершения административного правонарушения (конкретный адрес); 

-субъект административного правонарушения;

- событие административного правонарушения
Пример описания обстоятельств совершения административного правонарушения приведен в приложении 13 к настоящему СОД КСО,
Подробное описание существа совершенного правонарушения заключается в определении его юридической квалификации в точном соответствии с нормами КоАП РФ, которыми предусмотрена административная ответственность за совершение противоправного деяния. 

Должностному лицу КСО г.Искитима следует учитывать, что, несмотря на  обязательность указания в протоколе наряду с другими сведениями, перечисленными в ч. 2 ст. 28.2 КоАП РФ, конкретной статьи КоАП РФ, предусматривающей административную ответственность, за совершенное лицом правонарушение, право окончательной юридической квалификации действий  (бездействия) лица КоАП РФ относит к полномочиям судьи. Если при рассмотрении дела будет установлено, что протокол об административном правонарушении  содержит неправильную квалификацию совершенного правонарушения, судья может переквалифицировать действия (бездействия) лица на другую статью.

Лицом, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении, вносятся пояснения по изложенным в протоколе фактам.

В случае необходимости, объяснения, данные лицами, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, записываются и приобщаются к делу (приложение 5).

Записи должны осуществляться на русском языке разборчиво, без исправлений, орфографических и грамматических ошибок, неупотребляемых сокращений, слов и выражений, не свойственных официальному стилю.

При составлении протокола об административном правонарушении  должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, разъясняются их права и обязанности, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, статьями 24.2, 25.1, 25.5, 28.2 КоАП РФ,  в соответствии с Приложением № 4, о чем делается запись в протоколе об административном правонарушении (часть 3 статьи 28.2 КоАП РФ). Факт разъяснения прав фиксируется подписью лица, привлекаемого к административной ответственности. В случае отказа данного лица от подписи, подтверждающей разъяснение ему прав и обязанностей, должностным лицом КСО г.Искитима делается соответствующая запись в протоколе. 

Свидетели, специалисты, эксперты при участии в деле об административном правонарушении, предупреждаются об административной ответственности по ст. 17.9 КоАП РФ за дачу заведомо ложных показаний, пояснений, заключений (Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5).

Должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола об административном правонарушении, которые прилагаются к протоколу (часть 4 статьи 28.2 КоАП РФ).

Если имеются основания полагать, что должностное лицо может испытывать затруднения во владении русским (государственным) языком, необходимо сделать соответствующую отметку об этом – нуждается ли оно в услугах переводчика.

Протокол об административном правонарушении подписываются должностным лицом КСО г.Искитима, должностным лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении в двух экземплярах. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, в нем делается соответствующая запись (часть 5 статьи 28.2 КоАП).

Отказ от подписания протокола лицом, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, впоследствии не является препятствием для рассмотрения дела об административном правонарушении.

Направлять копию протокола следует заказным письмом с уведомлением о вручении.

Должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вручается под расписку копия протокола, о чем делается отметка в протоколе (часть 6 статьи 28.2 КоАП).

В зависимости от квалификации правонарушения к протоколу об административном правонарушении, как правило, прилагаются копии документов и материалов, подтверждающие обстоятельства правонарушения.

Такими являются документы, содержащие необходимые уполномоченному органу для рассмотрения данного дела сведения, в том числе: 

· копия акта проверки, содержащего сведения о совершении правонарушения  лицом, в отношении которого протокол был составлен;

· копии документов, содержащих указание об источнике поступления средств бюджета, в отношении которых совершено противоправное деяние;

· копии платежных документов, подтверждающих факт нарушения (заявка на оплату, платежное поручение);

· копии документов, подтверждающих полномочия лица, в отношении которого составляется протокол либо его законного представителя на подписание протокола (приказ или решение о назначении на должность, копия должностного регламента либо служебного контракта, трудового договора,  доверенность и т.п.);

· копии документов, содержащих сведения о личности лица, в отношении которого составляется протокол (листы паспорта, где указаны сведения: о дате и месте выдачи, месте регистрации, о семейном положении, о наличии детей);

· копии документа, подтверждающие полномочия должностного лица КСО г.Искитима, составившего протокол. 

К протоколу приобщаются копии документов, заверенные должностными лицами проверяемой организации. Нормативные правовые акты и выдержки из них не заверяются. Документы заверяются полистно или после прошивки в месте заклейки сшивной нити. При заверении делается надпись «Копия верна», указывается наименование должности заверяющего лица, ставится его подпись с расшифровкой. На подпись ставится круглая (гербовая) печать организации. Оттиск печати должен захватывать часть наименования должности лица, заверившего документ.

К протоколу об административном правонарушении, предназначенному для лица, в отношении которого составлен указанный протокол, материалы и копии документов не прилагаются.

При установлении в ходе производства по делу об административном правонарушении обстоятельств, предусмотренных статьей 24.5 КоАП, исключающих производство, должностное лицо КСО г.Искитима прекращает в порядке, установленном статьей 28.9 КоАП, производство по делу об административном правонарушении до передачи дела на рассмотрение.

Должностное лицо КСО г.Искитима обязано зарегистрировать протокол об административном правонарушении в Журнале учета протоколов об административных правонарушениях, образец которого приведен в приложении 11 к настоящему СОД КСО. 

Нумерация протоколов об административном правонарушении ведется в пределах года.

В случае неявки лица, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в его отсутствие, в протоколе делается соответствующая запись. 

При этом у должностного лица КСО г.Искитима, должны быть сведения о надлежащем извещении о времени и месте его составления, но лицо, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки, или причины неявки были признаны неуважительными. Материалы, подтверждающие причины неявки вызываемого лица или его представителя, приобщаются к материалам дела.

Если протокол составлялся в отсутствие субъекта правонарушения, то копия протокола направляется ему в течение трех дней со дня составления указанного протокола (ч. 4.1 ст. 28.2 КоАП РФ). 

Направлять копию протокола следует заказным письмом с уведомлением о вручении.

7. Направление протокола об административном правонарушении в суд

Протокол об административном правонарушении с приложенными к нему документами и сопроводительным письмом, образец которого приведен в приложении 5 к настоящему СОД КСО передается нарочно или направляется почтой (заказным письмом с уведомлением о вручении) в суд, уполномоченный рассматривать дело об административном правонарушении в течение трех суток с момента составления протокола.
В соответствии с ч.1 ст. 29.5 КоАП РФ дело об административном правонарушении рассматривается по месту его совершения. По ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, дело может быть рассмотрено по месту жительства данного лица.

Дело об административном правонарушении, по которому было проведено административное расследование, рассматривается по месту нахождения органа, проводившего административное расследование (ч.2 ст. 29.5 КоАП РФ). 

Дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 15.1, 15.14-15-15.16 и частями 20 и 20.1 статьи 19.5 КоАП РФ рассматриваются судьями.

Дела об административных правонарушениях, предусмотренных ст. 5.21, 15.11, ч. 1 ст. 19.4.1, ст. 19.6, ст. 19.7 КоАП РФ рассматриваются мировыми судьями.

Дела об административных правонарушениях, которые указаны в частях 1 - 2 статьи 23.1 КоАП РФ  производство по которым осуществляется в форме административного расследования, а также дела об административных правонарушениях, влекущих дисквалификацию лиц, замещающих должности федеральной государственной гражданской службы, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, должности муниципальной службы, рассматриваются судьями районных судов.

Направление протокола об административном правонарушении в уполномоченный орган для рассмотрения осуществляется в следующем порядке.

Формируется дело, включающее в себя:

· лист описи дела, составленный в соответствии с приложением 8.

· один экземпляр подписанного и зарегистрированного протокола; 

· прилагаемые к протоколу копии документов, заверенные в установленном в КСО г.Искитима порядке.

В случае отсутствия лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, при составлении протокола об административном правонарушении, к протоколу прилагаются доказательства его надлежащего уведомления.

Дело об административном правонарушении прошивается, листы нумеруются.

Далее осуществляется подготовка проекта соответствующего  сопроводительного письма главным специалистом - юрисконсультом в уполномоченный орган.
В случае возврата мировым судьей протокола и других материалов об административном правонарушении для устранения в них недостатков, недостатки протокола и других материалов дела об административном правонарушении устраняются в срок не более трех суток со дня их поступления (получения) от мирового судьи, рассматривающего дело об административном правонарушении. Материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются мировому судье в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков (часть 3 статьи 28.8 КоАП).

Обжалование постановления судьи должностным лицом контрольно-счетного органа.

Частью 1.1 статьи 30.1 КоАП РФ должностным лицам, уполномоченным в соответствии со статьей 28.3 КоАП РФ составлять протокол об административном правонарушении, предоставлено право обжаловать вынесенное судьей постановление по делу об административном правонарушении в вышестоящий суд. 

Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления.

В случае пропуска срока, предусмотренного ч. 1 ст. 30.3. КоАП РФ, указанный срок по ходатайству лица, подающего жалобу, может быть восстановлен судьей.

Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении подается судье, который вынес постановление по делу, или непосредственно в вышестоящий суд.

По результатам рассмотрения жалобы выносится решение. 

Решение по жалобе на постановление по делу об административном правонарушении оглашается немедленно после его вынесения.

Право на обжалование, вступивших в законную силу решений по результатам рассмотрения жалоб.

Вступившее в законную силу решение по результатам рассмотрения жалобы на вынесенное судьей постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано должностным лицом, направившим это дело на рассмотрение судье.

8. Результаты рассмотрения дела об административном правонарушении

Инспектор КСО г.Искитима контролирует результаты рассмотрения дела об административном правонарушении и вносит соответствующую информацию в Журнал учета протоколов об административных правонарушениях.

Копии протокола об административном правонарушении и постановления, вынесенного по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении, хранятся в деле контрольного мероприятия.

9. Исполнение постановлений по делам об административных правонарушениях
9.1. Постановление по делу об административном правонарушении обязательно для исполнения всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.

Постановление по делу об административном правонарушении подлежит исполнению с момента его вступления в законную силу.

 В соответствии со статьей 31.1 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу:

1) после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано;

2) после истечения срока, установленного для обжалования решения по жалобе, протесту, если указанное решение не было обжаловано или опротестовано, за исключением случаев, если решением отменяется вынесенное постановление.

Обращение постановления по делу об административном правонарушении к исполнению осуществляется в предусмотренном КоАП РФ порядке.

Постановление по делу об административном правонарушении приводится в исполнение уполномоченными на то органом, должностным лицом, в порядке, установленном КоАП РФ, Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.10.2007 №22-ФЗ «Об исполнительном производстве».

9.2. Исполнение постановления о наложении административного штрафа.

Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 32.2 КоАП РФ, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки, предусмотренных статьей 31.5 КоАП РФ.

При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, и информации об уплате административного штрафа в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, по истечении срока, указанного в части 1 или 1.1 статьи 32.2 КоАП РФ, судья, вынесший постановление, изготавливает второй экземпляр указанного постановления и направляет его в течение десяти суток (а в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 32.2 КоАП РФ, в течение одних суток) судебному приставу-исполнителю для исполнения в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. 

В случае изготовления второго экземпляра постановления о наложении административного штрафа в форме электронного документа, юридическая сила которого подтверждена усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, указанный второй экземпляр направляется судебному приставу-исполнителю в электронном виде по информационно-телекоммуникационным сетям. 

Протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ, в отношении лица, не уплатившего административный штраф по делу об административном правонарушении, рассмотренному судьей, составляет судебный пристав-исполнитель.

9.3. В соответствии со ст. 3.5 КоАП РФ сумма административного штрафа подлежит зачислению в бюджет в полном объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласно п. 5 ст. 46 Бюджетного кодекса Российской Федерации суммы денежных взысканий (штрафов) за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации (в части бюджетов городских поселений, бюджетов сельских поселений, бюджетов муниципальных районов, бюджетов городских округов, бюджетов городских округов с внутригородским делением, бюджетов внутригородских районов, а также денежных взысканий (штрафов), установленных правовыми актами органов местного самоуправления городских поселений, сельских поселений, муниципальных районов, городских округов, городских округов с внутригородским делением, внутригородских районов, подлежат зачислению соответственно в бюджеты городских поселений, бюджеты сельских поселений, бюджеты муниципальных районов, бюджеты городских округов, бюджеты городских округов с внутригородским делением, бюджеты внутригородских районов по нормативу 100 процентов.

За нарушение законодательства Российской Федерации, не предусмотренного пунктом 1 и пунктами 2 и 3 статьи 46 Бюджетного кодекса Российской Федерации, - в бюджеты муниципальных районов, городских округов, городских округов с внутригородским делением по месту нахождения органа или должностного лица, принявшего решение о наложении денежного взыскания (штрафа) по нормативу 100 процентов (п.п. 7 п. 1 ст. 46 Бюджетного кодекса Российской Федерации).

9.4. В случае вынесения постановления о наложении денежного взыскания (штрафа) судом (мировым судьей) по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении, администрирование доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации осуществляется органом, установленным законодательством Российской Федерации, от имени которого соответствующее должностное лицо направило дело на рассмотрение в суд (мировому судье).

В соответствии с письмом Министерства финансов Российской Федерации от 21.03.2014 № 02-08-11/12302 администраторами доходов по административным штрафам являются контрольно-счетные органы муниципальных образований, направившие дело в суд (мировому судье).

В соответствии с п. 2 ст. 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации администратор доходов бюджета обладает следующими бюджетными полномочиями:

- осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

- осуществляет взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

- принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представляет поручение в орган Федерального казначейства для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

- принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представляет уведомление в орган Федерального казначейства;

- в случае и порядке, установленных главным администратором доходов бюджета формирует и представляет главному администратору доходов бюджета сведения и бюджетную отчетность, необходимые для осуществления полномочий соответствующего главного администратора доходов бюджета;

- предоставляет информацию, необходимую для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные правоотношения.

В приложении 1 «Перечень кодов видов доходов бюджетов» к Приказу Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» для учета денежных взысканий (штрафов) за нарушение бюджетного законодательства в части бюджетов городских округов предусмотрен следующий код бюджетной классификации:
000
1 16 18040 04 0000 140
Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджетного законодательства (в части бюджетов городских округов)

Приложение 1 к СОД КСО

Перечень 
административных правонарушений, предусмотренных КоАП РФ и законом №99-ОЗ за совершение которых должностные лица КСО г.Искитима, вправе составлять протоколы об административных правонарушениях при осуществлении муниципального финансового контроля (п.7 ст.28.3 КоАП РФ, п.4 ст.15.3.1 закона №99-ОЗ):
	№ и наименование 
статьи КоАП РФ
	Содержание
	Административное наказание

	
	
	для должностных лиц
	для 

юридических лиц

	Статья 5.21.

Несвоевременное перечисление средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума


	Неперечисление, а равно перечисление в неполном объеме или с нарушением установленных законом сроков органом исполнительной власти, органом местного самоуправления, наделенными соответствующими полномочиями по перечислению средств, кредитной организацией, отделением связи средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума
	штраф 

от 30 до 50 тыс. рублей
	—

	Статья 15.1.
Нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, а также нарушение требований об использовании специальных банковских счетов


	1. Нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, выразившееся в осуществлении расчетов наличными деньгами с другими организациями сверх установленных размеров, неоприходовании (неполном оприходовании) в кассу денежной наличности, несоблюдении порядка хранения свободных денежных средств, а равно в накоплении в кассе наличных денег сверх установленных лимитов
	штраф 

от 4 до 5 тыс. рублей
	штраф 

от 40 до 50 тыс. 

рублей

	
	2. Нарушение платежными агентами, осуществляющими деятельность в соответствии с Федеральным законом от 3 июня 2009 года N 103-ФЗ "О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами", банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами, осуществляющими деятельность в соответствии с Федеральным законом "О национальной платежной системе", обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), а равно неиспользование платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления соответствующих расчетов.
	штраф 

от 4 до 5 тыс. рублей
	штраф 

от 40 до 50 тыс. 

рублей

	Статья 15.11.
Грубое нарушение требований к бухгалтерскому учету, в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности 


	1. Грубое нарушение требований к бухгалтерскому учету, в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности
	штраф 

от 5 до 10 тыс. рублей
	—

	
	2. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 1 настоящей статьи.

Примечания:

1. Под грубым нарушением требований к бухгалтерскому учету, в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности, понимается:

-занижение сумм налогов и сборов не менее чем на 10 процентов вследствие искажения данных бухгалтерского учета;

-искажение любого показателя бухгалтерской (финансовой) отчетности, выраженного в денежном измерении, не менее чем на 10 процентов;

-регистрация не имевшего места факта хозяйственной жизни либо мнимого или притворного объекта бухгалтерского учета в регистрах бухгалтерского учета;

-ведение счетов бухгалтерского учета вне применяемых регистров бухгалтерского учета;

-составление бухгалтерской (финансовой) отчетности не на основе данных, содержащихся в регистрах бухгалтерского учета;

-отсутствие у экономического субъекта первичных учетных документов, и (или) регистров бухгалтерского учета, и (или) бухгалтерской (финансовой) отчетности, и (или) аудиторского заключения о бухгалтерской (финансовой) отчетности (в случае, если проведение аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности является обязательным) в течение установленных сроков хранения таких документов.

2. Должностные лица освобождаются от административной ответственности за административные правонарушения, предусмотренные настоящей статьей, в следующих случаях:

представление уточненной налоговой декларации (расчета) и уплата на основании такой налоговой декларации (расчета) неуплаченной суммы налога (сбора) вследствие искажения данных бухгалтерского учета, а также уплата соответствующих пеней с соблюдением условий, предусмотренных статьей 81 Налогового кодекса Российской Федерации;

  исправление ошибки в установленном порядке (включая представление пересмотренной бухгалтерской (финансовой) отчетности) до утверждения бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
	штраф 

от 10 до 20 тыс. рублей или дисквалификация
на срок от 1 года до 2 лет
	—

	Статья 15.14.

Нецелевое использование бюджетных средств
	Нецелевое использование бюджетных средств, выразившееся в направлении средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации и оплате денежных обязательств в целях, не соответствующих полностью или частично целям, определенным законом (решением) о бюджете, сводной бюджетной росписью, бюджетной росписью, бюджетной сметой, договором (соглашением) либо иным документом, являющимся правовым основанием предоставления указанных средств, или в направлении средств, полученных из бюджета бюджетной системы Российской Федерации, на цели, не соответствующие целям, определенным договором (соглашением) либо иным документом, являющимся правовым основанием предоставления указанных средств, если такое действие не содержит уголовно наказуемого деяния.
	штраф 

от 20 до 50 тыс. рублей

или дисквалификация

на срок от 1 года до 3 лет
	штраф 

от 5 до 25 % суммы средств, полученных из бюджета бюджет-ной системы РФ, использованных не по целевому назначению

	Статья 15.15. 

Невозврат либо несвоевременный возврат бюджетного кредита


	1.Невозврат бюджетного кредита, предоставленного бюджету бюджетной системы Российской Федерации.
	штраф 

от 20 до50 тыс. рублей
	—

	
	2. Невозврат бюджетного кредита, предоставленного юридическому лицу.
	штраф 

от 20 до 50 тыс. рублей
	штраф 

от 5 до 25 % суммы бюджетно-го кредита, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюджет-ной системы РФ.

	
	3. Возврат бюджетного кредита, предоставленного бюджету бюджетной системы Российской Федерации, с нарушением срока возврата
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей
	—

	
	4. Возврат бюджетного кредита, предоставленного юридическому лицу, с нарушением срока возврата
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей
	штраф 

от 2 до 12 % суммы бюджетно-го кредита, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюджет-ной системы РФ

	Статья 15.15.1. 
Неперечисление либо несвоевременное перечисление платы за пользование бюджетным кредитом


	1. Неперечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным бюджету бюджетной системы Российской Федерации.
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей
	—

	
	2. Неперечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным юридическому лицу.


	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей 
	штраф 

от 5 до 25 % суммы платы за пользование бюджетным кредитом, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюджет-ной системы РФ.

	
	3. Перечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным бюджету бюджетной системы Российской Федерации, с нарушением срока 
	штраф 

от 5 до 15 тыс. рублей
	—

	
	4. Перечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным юридическому лицу, с нарушением срока.


	штраф 

от 5 до 15 тыс. рублей
	штраф 

от 2 до 12 % суммы платы за пользование бюджетным кредитом, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюджет-ной системы РФ.

	Статья 15.15.2. 

Нарушение условий предоставления бюджетного кредита
	1. Нарушение кредитором условий предоставления бюджетного кредита, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ

 
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет.
	—

	
	2. Нарушение заемщиком условий предоставления бюджетного кредита, предоставленного бюджету бюджетной системы Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет.
	—

	
	3. Нарушение заемщиком условий предоставления бюджетного кредита, предоставленного юридическому лицу, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ 

влечет наложение административного штрафа на должностных лиц в размере от десяти тысяч до тридцати тысяч рублей; на юридических лиц - от 2 до 12 процентов суммы полученного бюджетного кредита.


	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей
	штраф 

от 2 до 12 % суммы получено-го бюджетного кредита.

	Статья 15.15.3. 

Нарушение порядка и (или) условий предоставления межбюджетных трансфертов
	1. Нарушение главным распорядителем бюджетных средств, предоставляющим межбюджетные трансферты, порядка и (или) условий предоставления межбюджетных трансфертов, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 настоящей статьи и статьей 15.14 КоАП РФ.
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет.
	

	
	2. Нарушение главным распорядителем бюджетных средств, предоставляющим межбюджетные субсидии на софинансирование капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) собственности, порядка и (или) условий предоставления межбюджетных субсидий, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.
	штраф 

от 20 до 50 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет.
	

	 
	3. Нарушение финансовым органом, главным распорядителем (распорядителем) или получателем средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты, порядка и (или) условий предоставления (расходования) межбюджетных трансфертов, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет.
	—

	Статья 15.15.4. 

Нарушение условий предоставления бюджетных инвестиций
	1. Нарушение главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств, осуществляющими бюджетные инвестиции в объекты государственной (муниципальной) собственности или предоставляющими бюджетные инвестиции юридическим лицам, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями и государственными (муниципальными) унитарными предприятиями, бюджетным или автономным учреждением либо государственным (муниципальным) унитарным предприятием (в части переданных им в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации, полномочий государственного (муниципального) заказчика при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты государственной (муниципальной) собственности) порядка осуществления бюджетных инвестиций или порядка предоставления бюджетных инвестиций либо неисполнение ими решения о подготовке и реализации бюджетных инвестиций или решения о предоставлении бюджетных инвестиций, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.
	штраф 

от 20 до 50 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет.
	

	
	2. Нарушение юридическим лицом, которому предоставлены бюджетные инвестиции, условий их предоставления, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.


	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей 


	штраф 

от 2 до 12 % суммы получен-ной бюджет-ной инвестиции.

	Статья 15.15.5. 

Нарушение условий предоставления субсидий


	1.Нарушение главным распорядителем бюджетных средств, предоставляющим субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, условий их предоставления, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.


	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет
	—

	
	1.1.Нарушение главным распорядителем бюджетных средств или получателем бюджетных средств, предоставляющими субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) собственности, порядка предоставления указанных субсидий либо неисполнение ими решения о предоставлении субсидий, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.
	штраф  

от 20 до 50 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет
	

	
	2. Нарушение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, являющимися получателями субсидий, условий их предоставления, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей 


	штраф

от 2 до 12% суммы полученной субсидии

	Статья 15.15.5-1.

Невыполнение государственного (муниципального) задания
	1. Невыполнение государственного (муниципального) задания
	предупреждение или штраф в размере от 100 рублей до 1 тысячи рублей
	

	
	2. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 1 настоящей статьи
	штраф 
от 10 тысяч до 30 тысяч рублей
	

	Статья 15.15.6. 

Нарушение порядка представления бюджетной отчетности


	Непредставление или представление с нарушением сроков, установленных бюджетным законодательством и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, бюджетной отчетности, либо формирование и представление с нарушением установленных требований сведений (документов), необходимых для составления и рассмотрения проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, либо представление заведомо недостоверной бюджетной отчетности или иных сведений, необходимых для составления и рассмотрения проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
	штраф 

от 10 тысяч до 30 тысяч рублей
	—

	Статья 15.15.7.

Нарушение порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет


	Нарушение казенным учреждением порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет или порядка 
бюджетного учета казенным учреждением показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, а также принятых бюджетных и денежных обязательств.
	штраф 

от 10 тысяч до 30 тысяч рублей
	—

	Статья 15.15.8.

Нарушение запрета на предоставление бюджетных кредитов и (или) субсидий
	Нарушение запрета на предоставление казенному учреждению бюджетных кредитов и (или) субсидий 
	штраф 

от 20 тысяч до 50 тысяч рублей
	—

	Статья 15.15.9. 

Несоответствие бюджетной росписи сводной бюджетной росписи
	Несоответствие бюджетной росписи сводной бюджетной росписи, за исключением случаев, когда такое несоответствие допускается Бюджетным кодексом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ.
	штраф 

от 20 тысяч до 50 тысяч рублей
	—

	Статья 15.15.10. 

Нарушение порядка принятия бюджетных обязательств
	Принятие бюджетных обязательств в размерах, превышающих утвержденные бюджетные ассигнования и (или) лимиты бюджетных обязательств, за исключением случаев, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.
	штраф 

от 20 тысяч до 50 тысяч рублей
	—

	Статья 15.15.11.

Нарушение сроков распределения, отзыва либо доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств 
	Несвоевременные распределение, отзыв либо доведение до распорядителей или получателей бюджетных средств бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств.
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей 
	—

	Статья 15.15.12. 

Нарушение запрета на размещение бюджетных средств
	Нарушение запрета на размещение и (или) порядка размещения бюджетных средств на банковских депозитах либо запрета на передачу их в доверительное управление. 
	штраф  

от 20 до 50 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет
	—

	Статья 15.15.13. 

Нарушение сроков обслуживания и погашения государственного (муниципального) долга


	Нарушение сроков обслуживания и погашения государственного (муниципального) долга. 


	штраф  

от 20 до 50 тыс. рублей 

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет
	—

	Статья 15.15.14.

Нарушение срока направления информации о результатах рассмотрения дела в суде
	Несоблюдение главным распорядителем бюджетных средств, представлявшим в суде интересы Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования, срока направления в соответствующий финансовый орган информации о результатах рассмотрения дела, о наличии оснований и результатах обжалования судебного акта 
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей
	—

	Статья 15.15.15. 

Нарушение порядка формирования государственного (муниципального) задания
	Нарушение порядка формирования и (или) финансового обеспечения выполнения государственного (муниципального) задания, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 настоящего Кодекса


	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей
	—

	Статья 15.15.16. 

Нарушение исполнения платежных документов и представления органа Федерального казначейства


	1. Неисполнение или несвоевременное исполнение банком или иной кредитной организацией платежных документов на перечисление средств, подлежащих зачислению на счета бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (за исключением доходов, контроль за исчислением, полнотой и своевременностью уплаты (перечисления) которых в бюджеты осуществляют налоговые органы, таможенные органы, органы управления государственными внебюджетными фондами и органы, уполномоченные на осуществление функций по принудительному исполнению исполнительных документов и обеспечению установленного порядка деятельности судов), либо на перечисление средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации .
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей


	штраф 

от 1 до 5 % суммы средств, подлежащих зачислению на счета бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.



	
	2. Неисполнение банком или иной кредитной организацией представления органа Федерального казначейства о приостановлении операций по счетам, открытым казенным и бюджетным учреждениям в нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, либо по счетам в валюте Российской Федерации по учету средств бюджетов субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), открытым финансовым органам субъектов Российской Федерации (муниципальных образований).
	штраф 

от 10 до 30 тыс. рублей


	штраф 

от 1 до 5 % суммы средств незаконно произведенных операций

	Часть 1 статьи 19.4. Неповиновение законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего муниципальный финансовый контроль
	Неповиновение законному распоряжению или требованию должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль, муниципальный финансовый контроль
	Предупреждение 
или штраф  на граждан от 500 до 1000 рублей; 

на должностные лица – от 2 до 4 тыс. рублей.
	—

	Статья 19.4.1. 

Воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа муниципального финансового контроля по проведению проверок или уклонение от таких проверок
	1. Воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа государственного финансового контроля, должностного лица организации, уполномоченной в соответствии с федеральными законами на осуществление государственного надзора, должностного лица органа муниципального контроля, органа муниципального финансового контроля по проведению проверок или уклонение от таких проверок, за исключением случаев, предусмотренных частью 4 статьи 14.24, частью 9 статьи 15.29 и статьей 19.4.2 КоАП РФ.
	штраф

граждане - 500-1000 рублей; должностные лица  от  2 до 4 тыс. рублей
	штраф

от 5 до 10 тыс. рублей



	
	2. Действия (бездействие), предусмотренные частью 1 настоящей статьи, повлекшие невозможность проведения или завершения проверки.
	штраф от 5 до 10 тыс. рублей
	штраф

от 20 до50 тыс. рублей

	
	3. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 2 настоящей статьи.
	штраф от 10 до 20 тыс. рублей или дисквалификацию на срок от шести месяцев до одного года
	штраф 

от 50 до100 тыс. рублей

	Часть 20 статьи 19.5. 

Невыполнение в установленный срок законного предписания (представления) органа муниципального финансового контроля 
	Невыполнение в установленный срок законного предписания (представления) органа государственного (муниципального) финансового контроля. 
	штраф

от 20 до 50 тыс. рублей

или дисквалификация на срок от 1 года до 2 лет.
	—

	Статья 19.6. 

Непринятие мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения
	Непринятие по постановлению (представлению) органа (должностного лица), рассмотревшего дело об административном правонарушении, мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения.
	штраф

от 4 до 5 тыс. рублей


	—

	Статья 19.7. 

Непредставление сведений (информации)
	Непредставление или несвоевременное представление в орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) муниципальный контроль, муниципальный финансовый контроль, сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимого для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, либо представление в орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) муниципальный контроль, муниципальный финансовый контроль, таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде, за исключением случаев, предусмотренных статьей 6.16, частью 2 статьи 6.31, частями 1, 2 и 4 статьи 8.28.1, статьей 8.32.1, частью 5 статьи 14.5, частью 2 статьи 6.31, частью 4 статьи 14.28, частью 1 статьи 14.46.2, статьями 19.7.1, 19.7.2, 19.7.2-1, 19.7.3, 19.7.5, 19.7.5-1, 19.7.5-2, 19.7.7, 19.7.8, 19.7.9, 19.7.12, 19.7.13, 19.8, 19.8.3 КоАП РФ.
	предупреждение 
или штраф для  граждан - 100-300 рублей; 
на должностные лица – 300-500 рублей
	предупреждение 

или 
штраф

от 3 до 5 тыс. рублей



Примечание: Перечень актуален на момент утверждения СОД КСО. При использовании в работе специалистам КСО необходимо руководствоваться статьями КоАП РФ в действующей редакции.
Приложение 2 к СОД КСО

Таблица административных правонарушений с разбивкой по субъектам, срокам давности привлечения к административной ответственности, судьям, уполномоченным рассматривать административные дела

	№
	Статья административного правонарушения
	Субъект административного правонарушения
	Срок давности привлечения к ответственности
	Судьи, уполномоченные рассматривать дела

	1
	Правонарушения,

предусматривающие

в качестве наказания

дисквалификацию

должностного лица:

статьи 15.14,

15.15.3, 15.15.12,

15.15.13,

ч. 1 ст.ст. 15.15.4,

15.15.5,

ч.ч. 1 и 2 ст. 15.15.2,

ч. 3 ст. 19.4.1,

ч. 20 ст. 19.5 

КоАП РФ
	Должностные

лица,

замещающие

должности

муниципальной

службы
	2 года 

по статьям 15.14,

15.15.3, 15.15.12,

15.15.13,

ч. 1 ст.ст. 15.15.4,

15.15.5,

ч.ч. 1 и 2 ст. 15.15.2,

3 месяца по

по ч.3 ст.19.4.1, ч.20 ст.19.5  
	Судья районного суда

по месту совершения

правонарушения

(ч. 3 ст. 23.1, 

ч. 1 ст.29.5

КоАП РФ)

	2


	статья 5.21
	должностные лица
	2 года 

по статьям 15.14, 15.15, 15.15.1 – 15.15.16

3 месяца 

по  статьям

5.21,чч.1,2 ст.15.1, 15.11, 19.4, 19.4.1, ч.20 ст.19.5, 19.6,19.7


	Мировой судья

по месту совершения

правонарушения

(ст. 23.1, 

ч. 1 ст. 29.5

КоАП РФ)



	3
	чч.1,2 ст.15.1
	должностные и юридические лица
	
	

	4


	статья 15.11
	должностные лица
	
	

	5
	статья 15.14
	должностные и юридические лица
	
	

	6
	чч. 1,3 ст.15.15
	должностные лица
	
	

	
	чч.2,4 ст.15.15
	должностные и юридические лица
	
	

	7
	чч.1,3 ст.15.15.1
	должностные лица
	
	

	
	чч.2,4 ст.15.15.1
	должностные и юридические лица
	
	

	8
	чч.1,2 ст.15.15.2 
	должностные лица
	
	

	
	ч.3 ст.15.15.2
	должностные и юридические лица
	
	

	9


	статья 15.15.3
	должностные лица
	
	

	10
	чч.1 ст.15.15.4
	должностные лица
	
	

	
	чч.2 ст.15.15.4
	должностные и юридические лица
	
	

	11
	чч.1 ст.15.15.5
	должностные лица
	
	

	
	чч.2 ст.15.15.5
	физические, должностные и юридические лица
	
	

	12


	статья 15.15.6
	должностные лица
	
	

	13


	статья 15.15.7
	должностные лица
	
	

	14


	статья 15.15.8
	должностные лица
	
	

	15


	статья 15.15.9
	должностные лица
	
	

	16


	статья 15.15.10
	должностные лица
	
	

	17


	статья 15.15.11
	должностные лица
	
	

	18


	статья 15.15.12
	должностные лица
	
	

	19


	статья 15.15.13
	должностные лица
	
	

	20


	статья 15.15.14
	должностные лица
	
	

	21


	статья 15.15.15
	должностные лица
	
	

	22


	статья 15.15.16
	должностные и юридические лица
	
	

	23
	статья 19.4
	физические и должностные лица
	
	

	24
	ч.1 ст.19.4.1
	физические, должностные и юридические лица
	
	

	
	чч.2,3 ст.19.4.1
	должностные и юридические лица
	
	

	25


	ч.20 ст.19.5
	должностные лица
	
	

	26


	статья 19.6
	должностные лица
	
	

	27
	статья 19.7
	физические, должностные и юридические лица
	
	


Приложение 3 к СОД КСО
Бланк КСО

ИЗВЕЩЕНИЕ

о составлении протокола об административном правонарушении 

_____________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, 

_____________________________________________

должность, Ф.И.О. должностного лица,

_____________________________________________

 привлекаемого к административной ответственности)

_____________________________________________

(адрес с указанием почтового индекса)

В соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях Вам необходимо явиться в качестве _________________________________________________________________________      (физического лица, должностного лица, законного представителя юридического лица,

_________________________________________________________________________

привлекаемого к административной ответственности)

«_____»______________20_____г. в «_____» часов «_____» минут, по адресу: Новосибирская область, г. Искитим, ул. Радиаторная, 27, к.218
к _______________________________________________________________________

(Ф.И.О., .должность должностного лица КСО г.Искитима )

для составления протокола о совершенном ____________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. физического, должностного лица, привлекаемого к административной ответственности)

административном правонарушении, ответственность за совершение которого предусмотрена статьей ________ КоАП РФ.

При себе иметь документы, удостоверяющие личность и соответствующие полномочия.

Неявка в указанный срок будет расценена как отказ от подписания протокола.

Председатель Контрольно-счетного

органа г.Искитима                                                                                  И.О.Фамилия
Приложение 4 к СОД КСО 
	[image: image2.png]o





	Контрольно-счетный орган города Искитима Новосибирской области

	633209, Новосибирская область, город Искитим, Радиаторная 27, к.218,

тел. (8-383 43) 20569, kso-iskitim@mail.ru



ОПРЕДЕЛЕНИЕ №_____________

о возбуждении дела об административном правонарушении и

проведении административного расследования

«_____»____________ 20___                                                                        г.Искитим
 (место составления)

_____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(должность, ФИО, составившего определение)

УСТАНОВИЛ:

____________________________________________________________

(указываются повод для возбуждения дела об административном правонарушении, данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, статья (часть) КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за административное правонарушение)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Принимая во внимание, что для выявления всех обстоятельств правонарушения необходимо провести _________________________и иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, руководствуясь ст. 28.7 КоАП РФ, 

ОПРЕДЕЛИЛ:

Возбудить дело об административном правонарушении в отношении ____________________________________________________________________по статье ______ КоАП РФ и провести по нему административное расследование. 

	_____________________________________

_____________________________________

(указывается должность и ФИО уполномоченного лица КСО) 


	
	_________________________

(подпись уполномоченного лица КСО)

	_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лица)
	
	_________________________

Подпись


С настоящим определением ознакомлен. Объяснения и замечания по содержанию настоящего определения__________________________________

                                                                       (указывается прописью «имею» или «не имею»)

В случае наличия объяснений и замечаний указывается,

__________________________________________________________________

прилагаются на _____ листах ____________________подпись_____________

__________________________________________________________________

(ФИО должностного лица, либо законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

Копию настоящего определения получил (-а) «____»__________20____года

(на листах____) ______________________________________________________

(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лицам, в отношении которого вынесено определение  об административном правонарушении)

__________________________________________________________________
_____________________________

                                                                                           подпись

____________________________________________________________________________________________________________________________________

делается запись о том, что лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (законный представитель юридического лица)  отказалось от подписания определения  и (или) его получении

__________________________________________________________________________отметка о направлении почтой заказным письмом с уведомлением: _______________________________________________________________________от______________________________________    __________________________________________________________________



Подпись уполномоченного лица КСО

Определение вынесено в отсутствии лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, ____________________________, уведомленного надлежащим образом.


Копия настоящего определения направлена лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, по адресу:

________________________________________________________________

Исх. № _____________ от «________»__________________ 20____ г.

Приложение 5 к СОД КСО 

	[image: image3.png]o





	Контрольно-счетный орган города Искитима Новосибирской области

	633209, Новосибирская область, город Искитим, Радиаторная 27, к.218,

тел. (8-383 43) 20569, kso-iskitim@mail.ru



ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о продлении срока административного расследования

«______»____________ 20___ г.                                      ______________

                                                                                                       (место составления)

Председатель Контрольно-счетного органа г.Искитима (либо аудитор) __________________________ в ходе рассмотрения ходатайства аудитора (инспектора) _______________________________, согласованного аудитором _________________________________, о продлении срока проведения административного расследования по делу об административном правонарушении № ____________от ____________, возбужденного в  отношении ________________________________ по ст. _________ КоАП РФ,

УСТАНОВИЛ:

Срок проведения административного расследования по делу об административном правонарушении № _________ от __________ истекает ___________________ года. Вместе с тем, в целях всестороннего, полного и объективного выяснения обстоятельств совершения административного правонарушения необходимо провести ряд процессуальных действий и мероприятий, выполнение которых не может быть окончено до наступления указанного срока, в связи с чем, для проведения административного расследования требуются дополнительные временные затраты.

На основании вышеизложенного, руководствуясь ст.28.7 КоАП России, ОПРЕДЕЛИЛ:

Продлить срок административного расследования по делу об административном правонарушении № _________________ до «______»

_______________________20____ года (включительно).

Председатель 



(подпись)

     (расшифровка подписи) 

(либо аудитор) 

Копия определения направлена по адресу: _____________________дата_______

Приложение 6 к СОД КСО 

Бланк КСО
(Заказное с уведомлением)

Кому___________________________

_________________________________

(физическому лицу, юридическому лицу, его законному представителю)

Куда_____________________________________________________________

(адрес)

О направлении определения

Информируем Вас, что в соответствии с ч.5.1 статьи 28.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях Контрольно-счетным органом г.Искитима принято решение о продлении срока проведения административного расследования по делу об административном правонарушении от ___________№____, находящемуся в производстве у должностного лица Контрольно-счетного органа г.Искитима  _________________, до «______»________________________ 20 ___ г.

В соответствии с требованиями ч.5.2 ст. 28.7 КоАП РФ направляем в Ваш адрес копию определения о продлении указанного срока.

Приложение: на ________ л. в ________ экз.

Председатель 



(подпись)

(расшифровка подписи) 

(либо аудитор) 

Исполнитель (тел.)

Приложение 7 к СОД КСО
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	Контрольно-счетный орган города Искитима Новосибирской области

	633209, Новосибирская область, город Искитим, Радиаторная 27, к.218,

тел. (8-383 43) 20569, kso-iskitim@mail.ru

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении производства по делу об

административном правонарушении

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	

	(дата рассмотрения дела)
	
	(место рассмотрения дела)


Я,  
,

(должность,  Ф.И.О. должностного лица, вынесшего постановление)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении, возбужденного протоколом «_____» _______________ 20___ №____________

УСТАНОВИЛ:

(Ф.И.О., место работы и должность, место жительства правонарушителя – физического лица, законного представителя юридического лица,

наименование и место нахождения юридического лица (организации),

время, место, существо правонарушения; нормативный правовой акт,

предусматривающий ответственность; обстоятельства, исключающие

производство по делу, перечисленные в ст. 24.5 КоАП РФ)

Руководствуясь п.______ч._____ ст.24.5, а также ст. 29.9 – 29.11 КоАП РФ
ПОСТАНОВИЛ:

Производство по делу об административном правонарушении, предусмотренном 
,

(указать нормативный правовой акт, предусматривающий ответственность)

в отношении  

(сведения о правонарушителе)

прекратить, о чем уведомить заинтересованных лиц.

(Ф.И.О., должность)

	Изъятые  оригиналы документов  по ________№_________, вернуть владельцу  по акту___________________________(заполнятся при необходимости).

	Должностное лицо, вынесшее постановление
	
	
	

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)


	Копию постановления получил(а)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)

	В случае отправления посредством почтовой связи делается отметка об извещении: дата, ______№ ________адрес ___________________________________________


Приложение 8 к СОД КСО

Бланк КСО
__________________

__________________

(наименование территориального органа 

ФМС России)

В ходе проведения Контрольно-счетным органом г.Искитима контрольного мероприятия в ______________________ выявлены нарушения, предусматривающие административную ответственность по ст. _____Кодекса Российской Федерации об административной ответственности.

Должностным лицом, совершившим административное правонарушение, является ___________________________________________.

                                                (должность, Ф.И.О.)


Учитывая, что (должностное лицо освобождено от занимаемой должности, отсутствуют сведения о месте регистрации и т.д.) для надлежащего извещения о месте и времени составления протокола об административном правонарушении, прошу представить паспортные данные и информацию о месте регистрации___________________________________.


                                                      (Ф.И.О.)

В соответствии с частью 7 статьи 28.3 Кодекса российской Федерации об административных правонарушениях должностные лица Контрольно-счетного органа г.Искитима вправе составлять протоколы об административной ответственности, предусмотренных статьей ________Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Председатель Контрольно-счетного

органа г.Искитима                                                                                  И.О.Фамилия
Приложение 9 к СОД КСО
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	Контрольно-счетный орган города Искитима Новосибирской области

	633209, Новосибирская область, город Искитим, Радиаторная 27, к.218,

тел. (8-383 43) 20569, kso-iskitim@mail.ru

	


Протокол ______
об административном правонарушении

«____»_____________ 20_ г.                                                                                г.Искитим 
Время составления протокола _________

_Я,______________________________________________________________________
(Ф.И.О. должность должностного лица ревизионной комиссии Искитимского района)

при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(указать наименование контрольного мероприятия, обстоятельства обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, в том числе непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших материалов, сообщений, заявлений)

обнаружил (а) следующее:

(указать обнаруженные достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, в том числе сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, месте, времени и способе совершения им административного правонарушения, статье КоАП РФ, предусматривающей административную ответственность за данное административное правонарушение, а также фамилиях, именах, отчествах, адресах места жительства свидетелей (если имеются свидетели)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

что подтверждается следующими доказательствами:

(указать приобщаемые к протоколу доказательства,  в том числе, заключение эксперта, иные документы или их заверенные копии)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Таким образом,

(указать сведения о лице, привлекаемом к ответственности, в том числе фамилия, имя, отчество, место рождения, число, месяц и год рождения физического лица, адрес места жительства или  регистрации, место работы или род занятий, серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан, либо сведения о юридическом лице  и его законном представителе)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Совершил (а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена статьей __ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 

Учитывая изложенное и на основании ст. 28.2 КоАП РФ в присутствии  физического, должностного лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении либо законного представителя юридического лица 
________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. должность)

которому разъяснены его следующие права и обязанности, предусмотренные статьями 24.2 и 25.1 КоАП РФ:

- выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанным лицом языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

- знакомиться со всеми материалами дела;

- давать объяснения;

- представлять доказательства;

- заявлять ходатайства и отводы;

- пользоваться юридической помощью защитника;

- пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ.

                                                                                                __________________ (подпись)

(в случае если имеется защитник)

_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество защитника, число, месяц и год его рождения,

_________________________________________________________________________

место работы, данные ордера или доверенности, серия,

________________________________________________________________________,

номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

которому разъяснены его следующие права и обязанности, предусмотренные 

ст. 25.5 КоАП РФ:

- знакомиться со всеми материалами дела;

- представлять доказательства;

- заявлять ходатайства и отводы;

- участвовать в рассмотрении дела;

- обжаловать применение мер обеспечения производства по  делу, постановление по делу;

- пользоваться иными процессуальными правами в соответствии  с КоАП РФ.

                                                                                             __________________ (подпись)

составлен настоящий протокол об административном правонарушении.

Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ . 

Иные сведения, необходимые для разрешения дела:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ . 

Лицо, в отношении которого

ведется производство по делу

об административном правонарушении

(его законный представитель)                               ________ ____________________

                                                                                                            (подпись)    (инициалы и фамилия)

(в случае  отказа лица подписать протокол об этом делается запись, заверяемая подписью должностного лица, составившего протокол)

Защитник (если имеется)                                       _________ ____________________

                                                                                                            (подпись)         (инициалы и фамилия)

_________ ____________________

должность должностного лица,                                                        (подпись)         (инициалы и фамилия) 

составившего протокол
Копию настоящего протокола получил  «_____»____________ 20__ г.
                                                                                       _________ ____________________

                                                                                                                   (подпись)     (инициалы и фамилия)

Протокол составлен в отсутствии лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, ____________________________, уведомленного надлежащим образом.


Копия настоящего определения направлена лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, по адресу:

________________________________________________________________

№ _____________ от «________»__________________ 20____ г.

Приложение 10 к Стандарту
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	Контрольно-счетный орган города Искитима Новосибирской области

	633209, Новосибирская область, город Искитим, Радиаторная 27, к.218,

тел. (8-383 43) 20569, kso-iskitim@mail.ru

	


Председателю 

Искитимского районного суда
или 

Мировому судье судебного участка №__Искитимского района

Новосибирской области
Уважаемый (ая) Имя Отчество!

Контрольно-счетный орган города Искитима Новосибирской области в соответствии со статьями 23.1, 28.8 КоАП РФ направляет для рассмотрения протокол об административном правонарушении, предусмотренном ст. _____ КоАП РФ, в отношении_______________________________________________________

__________________________________________________________.

Ходатайствуем об участии представителя Контрольно-счетного органа города Искитима при рассмотрении дела (при необходимости).

Сумма административного штрафа подлежит зачислению на следующий счет: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются банковские реквизиты для зачисления административного штрафа).

Приложение: 
протокол об административном правонарушении с прилагаемыми документами на ___ л. в 1 экз.

Председатель Контрольно-счетного

органа г.Искитима                                                                                  И.О.Фамилия
	
	Приложение 11 к СОД КСО



ЖУРНАЛ
РЕГИСТРАЦИИ ПРОТОКОЛОВ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

	№

 п/п
	№ прото-

кола
	Дата, место составления протокола
	Должность, 

ФИО лица, составившего 

протокол
	Сведения о лице,

 в отношении которого  возбуждено дело об административном правонарушении
	Статья КоАП

 РФ,

предусматри-

вающая административ-

ное наказание
	Дата принятия решения по делу об администра-тивном правонаруше-нии

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение 12 к СОД КСО



ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

материалов дела об административном правонарушении

	№ п\п
	Заголовок, номер, дата документа
	Номер листов дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


В деле прошито и пронумеровано  ______(___________________________) листа(ов)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(инициалы и фамилия)


Приложение 13 к СОД КСО
Пример 

описания обстоятельств совершения административного правонарушения

Место, время совершения и событие административного правонарушения: при проведении в соответствии пунктом ___плана работы КСО г.Искитима на _____ год, утвержденного приказом председателя КСО г.Искитима от _____ года №___ контрольного мероприятия «Внешняя проверка отчета об исполнении бюджета города Искитима за 2016 год, включая: 

- внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств бюджета города Искитима; - подготовку экспертного заключения за  ______год»  установлено:
В ________ году между Администрацией города Искитима и ООО «______» был заключен муниципальный контракт от____года № ____ на выполнение проектных работ по разработке проекта по объекту: «_______» на сумму _____ тыс. рублей.

Согласно пункту ___ муниципального контракта оплата за выполнение работ производится в безналичной форме, путем перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя в течение ____ года, на основании выставленного счета-фактуры, подписанного акта приемки выполненных работ заказчиком и исполнителем. Акт сдачи - приемки на   сумму_______тыс. рублей подписан ______ года, платежным поручением от_______года № ___ была оплачена часть работ в  сумме_____тыс. рублей, оставшаяся часть в сумме ___ тыс, рублей была оплачена в _______ году (платежное поручение от ____ года № ____).

В ____ году между Администрацией города Искитима и ООО «______» был заключен муниципальный контракт № ___ от ______ года на выполнение работ по строительству ________________ на сумму _____ тыс. рублей. В рамках контракта в _______ году были выполнены работы на общую сумму ______ тыс. рублей, что подтверждается справкой о стоимости выполненных работ (КС-3) от______года № ___ и актами о приемке выполненных работ (КС-2) от_______года № ___ на сумму__________ тыс. рублей и справкой стоимости выполненных работ (КС-3) от ____ года №____ и актом о приемке выполненных работ (КС-2) от ____года № _____ на сумму ______ тыс. рублей.

Оплата выполненных в _____ году работ в рамках муниципального контракта от ________ года № ___ составила _______ тыс. рублей (платежные поручения от ____ № ____, от ____ № ____), оставшаяся часть в сумме ____ тыс. рублей была оплачена в ____ году (платежное поручение от______ года №____).

Таким образом, по состоянию на _______ года по расчетам за выполненные работы сложилась кредиторская задолженность в сумме_______тыс. рублей, в том числе по муниципальному контракту на выполнение проектных работ от ____ года №____ -  ______ тыс. рублей и муниципальному контракту на выполнение работ по строительству от________года  № ____ - ________ тыс. рублей.

В ходе проведения контрольного мероприятия установлено, что в нарушение статьи 10 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» данные, содержащиеся в первичных учетных документах (актах выполненных работ) не соответствуют данным, отраженным в регистрах бухгалтерского учета. Так, общая сумма актов выполненных работ по форме КС-2, предъявленных к оплате подрядчиком по муниципальному контракту от ______ года № ___ составила ______тыс. рублей, при этом в регистрах бухгалтерского учета отражена общая стоимость выполненных работ на сумму ______ тыс. рублей, что подтверждается данными журнала операций № _____ по расчетам с поставщиками и подрядчиками за декабрь ___ года. Общая сумма акта  сдачи-приемки на выполнение проектных работ по разработке проекта по объекту «______» - ____ тыс. рублей, при этом в регистрах бухгалтерского учета отражена общая стоимость выполненных работ на сумму _____ тыс. рублей, что подтверждается данными журнала операций № ____ по расчетам с поставщиками и подрядчиками за декабрь _____года.

Согласно данным годовой бухгалтерской отчетности Администрации города Искитима за ____ год (форма 0503130 «Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» раздел 3 «Обязательства» строка 490 «Расчеты по принятым обязательствам» и форма 0503160 «Пояснительная записка») кредиторская задолженность на начало и конец отчетного периода отсутствует.

Таким образом, искажение баланса за _____год по строке 490 «Расчеты по принятым обязательствам» составило _____ тыс. рублей, или превысило на 100,0% отраженные показатели в отчетности, что является грубым нарушением правил ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности.

Административная ответственность за данное административное правонарушение предусмотрена статьей ______ КоАП РФ.
Дата административного правонарушения: в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации,  утвержденной Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н и приказом УФ иНП г. Искитима от ________ года «О сроках предоставления бюджетной отчетности об исполнении бюджетов ……за 20___ год, месячной и квартальной отчетности в 20___ году, а также сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений» установлен срок представления форм годовой отчетности за 20__ год со 2 по 3 февраля 2015 года, таким образом, датой совершения административного правонарушения является дата предоставления отчетности со 2 по 3 февраля 2015 года.

Место административного правонарушения: г. Искитим,  ул. _____, д. ____.

Субъект административного правонарушения: должностное лицо - главный бухгалтер администрации города Искитима.

Событие административного правонарушения: установленный факт грубого нарушения правил ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности, которое выразилось в искажении строки 490 «Расчеты по принятым обязательствам» раздела 3 «Обязательства» формы 0503130 «Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» на 100,0 процентов.
Согласно статье 4.5. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, постановление по делу об административном правонарушении не может быть вынесено по истечении двух лет со дня совершения административного правонарушения. Таким образом, на момент проведения проверки срок давности привлечения к административной ответственности за административное правонарушение, совершенное должностным лицом - главным бухгалтером администрации города Искитима _____, не истек.

Документы, подтверждающие факт административного правонарушения: копия формы 0503130 «Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета», копия формы 0503160 «Пояснительная записка», копия муниципального контракта № ___от _____ года, копия дополнительного соглашения к муниципальному контракту № __ от _____ года, копия акта сдачи-приемки № ____ от _____года, копия накладной № ___ от ___ года, копия платежного поручения от ___ года, копия соглашения от ____ года о расторжении муниципального контракта №____ от ____ года, копия справки о стоимости выполненных работ от ___ года №____, копии актов о приемке выполненных работ от ____года №№_____, _____ копии платежных поручений от _______ года №№ _____ от ____ копии журнала операций № _____ по расчетам с поставщиками и подрядчиками за _______ год.

